REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB

OSNOVNA SKOLA ANTE KOVACICA
10 090 ZAGREB, Kotarnica 17

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE ANTE KOVACICA ZA SKOLSKU GODINU
2024./2025.

Zagreb, rujan 2024. godine



Sadrzaj

1. PODATCI O UVIETIMA RADAL . ..ottt ettt ettt e e e e e e ettt ettt e s s e e e e e e e eatbesaaa s e seeeeeeeaeaessannsassseeeeeeesenessssnnnnnsesseeaans 9
1.1. POdatCi O UPISNOM POUFUCIU ...vvvieeeeiiiiiiieeeeeeciteee e e e e eettteeeeeeeeetteeeeeeeeeutteeeaaesaassassesassaasssasaaaesaanssaseaaesaasssseaassansses 9
1.2, UNULrasnji SKOISKI PrOSTOIi ......uvviiiiiiiciiiiee ettt e e e e e et e e e e e e et taeeeeeseattaeeeeeseanstaseaaesansssaneeeseannsees 9
1.3. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i iZ8radNje .......cccuiiiiiiiiiciiiiee et e e e e e e e s e e e e e e ennaaes 9
1.4. Stanje Skolskog 0koliSa i Plan UrediVan]a...........ueeiii it e e e e et re e e e e e e abae e e e e e seabraaeeaeeenns 10

2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2024./2025. 3k..80d. ......cocveveverrrrernnne, 11
2.1. Podatci 0 0dgojno-obrazovnim djelatniCima ......cc.euiiiieiiiciiees e e 11

2.1.1. Podatci 0 UCIteljima razredng NASTAVE ........cceeeiieiciiiiiee e ettt e e e ettt e e e e e eetee e e e e e eeeabaeeeeeeeentaaeeaeseeasseseaeaaeaanns 11
2.1.2. Podatci o uciteljima u produZenom bBoravku ............coiiiiiiiiiiii e 11
2.3. Podatci administrativno-tehniCko 0SODIJE ......ccoiieeiiiiiii e 13
2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika.............c.eeeieeiiiiiiiie e e e 14
2.5. Tjedna i godiSnja zaduzZenja StruCNE SIUZDE ......ccccuuiiiiiii i e e e e e e e e e e e s rtae e e e e e e aarees 21
2.6. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika i radno VIJEME ....ceceeiiiiiii e 21

I oo el e No gt Ta1F4=Tol | 1 =T I- IS SUPURRRRR 22
3.0, OrZaNIZACIA SMNJBNA cevttuuiiieeieeeiteetttittii i iaeeeeeeeeeetetertetaaaaeeeseeeteaerestssasasssssseeeeeesessssssssnsssesseeeeeeesnssssnsnsssessseeseesens 22
3.2 Kalendar rada za Skolsku godinu 2024./2025........cc.ueicieeieeeiieeceeesieeesteesteestreestreestaeestbeesabeesabeestbeesabeesabeessseesans 23
I T 2 - 1Y Jo T =Te 1KY o R 23
3.4. Raspored ucionica za razrednu nastavu u Skolskoj godini 2024./2024.............ccueeeiieeeeciiieecciee e e 23

4. GodiSnji nastavni Plan i Program SKOIE..........uiiiiiei e e e s e e s s r e e e e s s b e e e e e e e s arareaeean 25
4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete porazredima........cccccoveeeeeiniciieeeeeeeennnee, 25
4.2. Godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka ........cccccoecviieiii i 26
4.3. Godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog JEziKa ..........cccuviiiiiiiiiiiiii e 26
4.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike..........cccocoiiiiiiiiii e, 26
4.5. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dOpuUNSKE NAStAVE .........ueviiiiiiiiiiiic e e e 26
4.6. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne NAStaVe.........c.uuiiiii i 27
4.7. Rad s ucenicima s rjeSenjem o primjerenom obliku Skolovanja.........cccceeeciiiiie e 28
4.8. Plan rada s daroVitim UCENICIMA ......oouiiiiiiriieitee ettt st s e s b e st e s bt e sbeesbeesneesneeeas 28

5. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI .ttt e e e et ettt e s e e e e e e e e ettt et e e s e e e eeeeeeeensnnna e seeeaeaaneeens 29
5.1, Plan izvanuUCioNiCKe NASTAVE .....ccocuiiiiieitii ettt ettt ettt et s bt e bt e e eat e e sbe e e bt e e sabeesbeeeanbeesateesneeenee 29

LT B R 0 1V T o] 11V o - TP PPPRN 29
3 B e U o T xR 29
5.1.3. Terenska nastava, projektna nastava, izlozbe muzeji, kazaliSta i Kino .........ccceeeiieiiiiieeii e, 29
5.1.4. Uklju¢enost uc€enika u izvansSkolske aktiVNOoSTi..........cceiiiiciiiiiii i e e 29
oI I T o o 111 R T T 4 = 15 =12 (U 29

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH THELA ....c..cuvmiiiireiieniseitiesseseisesesseisssesseiseee st ssesesesens 30
6.1. Plan rada SKOISKOE OUDOI@. .....covivvieiiieeceeeceeteteeee ettt ettt ettt et et s et et e et st st et s et et es et essas et seeseneassens 30
6.2. Plan rada UCItEIJSKOZ VIJEEA ...cuuiiiiiiiiie ettt e e s e st e e e s e st e e e e e s saabbeeeeeeesnsaeaaeeessnsrees 30
6.3. Plan rada razrednin VIJEEA .........occuiiiiie ettt e e et e e e e e e e e e e e e be e e e e e e e abraeaeeeeennttaaeeeeannraees 31
o e Y W = Yo RV =Yt [ oo L1 = |- SR UPPR 31



6.5. PIan rada ViJEEA UCENIKA.......ceiiiiiiiiiiie ettt e ettt e e e st e e e e st e e e e e e sttt e e e e eesasbaeeeeeeasassbaaeeeeesssstaaeeeessnnssenns 31

7. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025. ......covereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeseeseseesesesses s 32
7.1. Svaki uCitelj duZan je StruCNO S USAVISAVALi.....cccccuuiiiei ettt e e e e e e e e e s ba e e e e e e e nnaaee e e e e ennrees 32
7.1.1. Struéna usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike u $koli / predavanja na Uciteljskom vijecu:........ 32
7.21.2. Rad Stru€nih @ktiva SKOIE .......cooiiiiii ettt ettt et sae ettt 32
7.2. Strucna usavrSavanja izVan SKOIE ........eii ittt e e e e e st e e e e e et r e e e e e e b ba e e e e e e e antaaeeeeeannreees 52

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE
USTANOVE ... ettt e e e e e e ettt ettt bbb ee s e s e e e e e e et et esbaa e s eeeeeseeasesbana s e eeeeeeaseeesansansansaseeeeeseeenessnnnnnnnnseens 52
8.1. Plan Kulturne i Javne djelatnosti. ... . e e e e e e e e e e e e e e e s aaeaaaes 52
8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaStite UCENIKA .......ccccuiiiiiie it e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnrees 54
8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnikaskole ..., 55
8.4. SKOISKI PreVeNtIVIT PrOGIAMI.....c.civeeiieeeieeeeeeeeeeee ettt e et e et e e et e e et et et et esesteseetese st ese st et e st et e e st esessessseeseseeresessens 55
9. PLANOVI RADA RAVNATELA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA ....comiiiiiiiieeneeeee e 55
S B e YN Yo W = NV = 1= PP SPPRP 55
9.2. Plan rada Stru€nih SUFAONIKA .......c.eiiuieiiieiie ettt et be e e sbt e e sb e e e bt e e sateesbeeesabeesaneenaeeeenee 60
9.2.1. Plan rada strucne suradnice PSINOIOZINE ....ueeieiiiiiiiiiee ettt e e et e e e e e estrr e e e e e e snbraeeeaeeenes 60
9.2.2. Plan rada stru€ne suradnice PEAAGOZINIE ...uuiiieiiicciiiiee e eeciteee e e ettt e e e e e et e e e e s esbtareeeessssnbraeeeeesssnsteeaeassannns 64
9.2.3. Plan rada struc¢ne suradnice edukatorice — rehabilitatorice........ccooiiiiiiiiiiiiiie e 70
9.2.4. Plan rada strucne suradnice logopetkinje, Petra BaKoVi€ .........cccuiiiiiiiiiiiiiiee et e e 73
9.2.5. Plan rada strucne suradnice KNJIZNICArke ........iiiecuuiiieiiiiiiiiiee ettt e e e e e s e e e s s sbareeeeesenns 76
I A o P T o W = To TR =Y [ 1 47 TR SR UUPRNE 79
10. Plan rada administrativno-tehni€ke SIUZDE ........c..coiiiiiiiiii e e s 84
10.1. Plan rada voditelja raCUNOVOUSTVA .......cceiiiiiiiiiiiee ettt e e ettt e e e s s st e e e e s s s abtaeeeessesbateeeessssnssaneeessannes 84
10.2. Plan rada raCunovodstVeNOg FEFEIENTA .......c.uviiiiei it e et e e e e eette e e e e e seabteeeeeesesbaeeeeeesesssaaeeaeeaanes 86
(ORI oo T (o) i o Ta I - o - W (o] 0 1 -1 - IO USRS 88
10.4. Poslovi 1 plan rada SPIrEMACICA .......eerueertieriieieeti et ettt sttt st st sb e bt e st e bt e bt et e e beeabeeaseebeeabesneesanesanesreens 89
10.5. Poslovi i plan rada kuhara i pomo¢nih KUNAIICA ........ceveiiririeieiiseceeseseeee e 89
2 1 4 PPV P PP T PP PPR PR 90
11.1. Prilog godisnjem planu i programu rada SKOIE ........cuuviiiiiiiiiiiiiec et e e s ebee e e e e s eaes 90
11.2. Popis dijelova godisnjeg plana i programa koji se nalaze u privitkU.........ccoccovvviiiiiiiiii e, 90
11.3. SKOISKi PreVENTIVIT PrOBIAM ..c.vivieiiveeieeeieieeeeeetetete ettt et ae et e et et et e s et etessstesssteseetesesses et ete st etesssteneseesseseseaes 91
N - R o Yo ¢ =Te [ [ {0 ] n - TSP UPRRR 96



MISIJA | VIZIJA NASE SKOLE:

Truditi se i dalje da nasa Skola bude kvalitetna i sigurna ustanova u kojoj je sigurno raditi, u kojoj se
ucenici, roditelji i ucitelji ponasaju odgovorno pridonosedi da atmosfera bude radna i prijateljska, u
kojoj se nesuglasice rjeSavaju dogovorom, a suradnici odgojno-obrazovnog procesa medusobno se
uvaZzavaju i postuju trudedi se dati svoj maksimum.

Omoguditi svim uéenicima da u pozitivnom ozracju kroz suradnicke odnose steknu potrebna znanja
i iskustva za daljnje Skolovanje i ukljucivanje na trziSte rada prema europskim standardima.
STRATESKI CILJEVI:

oraditi na humanizaciji meduljudskih odnosa, razvijati toleranciju, kooperativnost,
postivanje ljudskih prava, uvazavanje individualnosti u¢enika i ucitelja

o trajno stvarati uvjete za kvalitetno izvodenje i osuvremenjivanje nastave koja ¢e razvijati
ucenikove kompetencije, poticati i razvijati njihov interes za uenjem te ih osamostaljivati
u ucenju i rjeSavanju zadataka

o poticati samopouzdanje i razvijati senzibilitet i odgovornost prema samom sebi, drustvu i
prirodi

o poticati stvaralastvo i kreativno rjeSavanje problema
o razvijati sposobnost rasudivanja, kriticnost, vjestine uspjeSne komunikacije
o stvarati dobre materijalne uvjete te ugodno i poticajno okruzenje zarad

o pratiti i evaluirati ostvarivanje ciljeva radi unapredivanja rada

ZADATCI:

o uvoditi inovacije usmjerene podizanju kvalitete nastave i cjelokupnog odgojno-
obrazovnog procesa

o postojece specificne programe Skole razvijati i dalje: integracija djece s teSko¢ama u
razvoju, produzeni boravak za ucenike 1. i 2. razreda, u¢enje engleskog, njemackog,
Spanjolskog, francuskog jezika i informatike

o razvijati suradnju s roditeljima
o unapredivati suradnju Skole s ostalim institucijama u lokalnoj i Siroj drustvenoj sredini
o razvijati kvalitetne meduljudske odnose

o odrzavati i Sto bolje opremiti Skolu radi stvaranja optimalnih uvjeta za Zivot i rad ucenika,
ucitelja i svih djelatnika Skole

Promjene u nasoj Skoli o&itovat ée se kroz senzibilitet ucitelja, uvazavajuci pri tome dobru praksu i
dobre rezultate dosada$njega rada i visegodi$nju praksu Skole kao vjezbaonice Uc¢iteljskog i
Prirodoslovno-matematickog fakulteta.



Program rada Skole sastoji se od nastavnih planova i to:

Godisnjih izvedbenih kurikuluma po predmetima i razredima od prvog do osmog razreda
(prema tjednom i godiSnjem broju sati te ukupnom tjednom broju sati).

Pri programiranju i planiranju rada za Skolsku godinu 2024/2025. uvijek moramo imati u vidu
ciljeve i zadatke obrazovanja i odgoja, a to su:

- osigurati sustavan nacin ucenja

- poticati i kontinuirano unapredivati intelektualni, tjelesni, estetski, drustveni, duhovni razvoj
ucenika u skladu s njegovim sposobnostima i sklonostima

- omoguciti u¢eniku uvjete unutar kojih moze uciti i biti uspjesan

- osposobiti u¢enika za ucenje

- pouciti ucenika vrijednostima dostojnih ucenika.

Odgojno-obrazovni rad s uéenicima usmjeravat ¢e se prema razvojno primjerenoj praksi,
potrebama, zanimanjima i razvojnoj razini svakog pojedinog djeteta. Na temelju projektnog ucenja
pratit ée se posebni interes i razvojni napredak svakog pojedinog djeteta te odgovarati na potrebe
djece koja pokazuju neuobicajeno zanimanje i sposobnosti koje prelaze okvire prosje¢noga
razvoja.

Ucenike treba osposobiti za Zivot prema najsuvremenijim spoznajama svih podrucja suvremenoga
svijeta, zahtjevima promjenjivog svijeta, vrijednostima znanja, pravima ljudi i djece,
odgovornostima, gradanskom moralu, sadrZajima zdravog Zivljenja, slobodi misljenja te nacelima
postizanja razli¢itosti i razumijevanja. Stoga ¢emo odgojno-obrazovnim programima osiguravati
raznolikosti multikulturalnih iskustva, materijala i opreme, a odgojno-obrazovni rad u $koli
ostvarivat ¢emo redovitom i izbornom nastavom, kao i dopunskim i dodatnim radom s u¢enicima
te kroz izvannastavne, izvanskolske i izvanredne (naknadno planirane) aktivnosti.

Redovita nastava obvezna je svim ucenicima od prvog do osmog razreda.

Izborna nastava odnosi se na ucenike koji su se sami odlucili za odredeni nastavni program (strani
jezik, vjeronauk, informatika).

Dopunski rad organizira se za one ucenike koji ne prate redoviti nastavni program s o¢ekivanom
razinom uspjeha, pa se privremeno za njega organizira oblik pomoéi u u¢enju i nadoknadivanju
znanja.

Dodatni ée se rad organizirati za darovite ucenike.

Izvannastavne aktivnosti ucitelj ¢e kreirati kroz svoju slobodu i uspjesSan poticaj za angaziranje
ucenika za rad izvan redovite nastave. SadrZaji i podrucja ostvarivanja izvannastavnih aktivnosti
vrlo su raznoliki, Sto ¢e se modi vidjeti kroz detaljno planiranje i programiranje odredenih
aktivnosti. Ovogodisnji program rada posebnu ée paZnju posvetiti izvanucionic¢koj nastavi potic¢udi
ucenike na ucenje u neposrednoj okolici Skole, kulturnim institucijama u gradu, na izletu, Skolskoj
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ekskurziji, Skoli u prirodi i sl.

Ucitelji ¢e kroz svoje planove i programe predvidjeti rad s darovitim ucenicima kaoirad s
ucenicima koji imaju posebne potrebe.

Nositelji odgojno-obrazovne djelatnosti su: ravnateljica, ucitelji, razrednici, stru¢ni suradnici i
kompletno osoblje Skole. Svi navedeni imaju svoj plan i program rada i sve to koordinira ravnatelj.
Bitan ¢imbenik u odgojno-obrazovnome radu je i Skolska knjiznica. Ona je informacijsko, medijsko i
komunikacijsko srediste Skole.

Zdravstveni odgoj jedan je od temeljnih ciljeva i zadaca opéeg odgoja i obrazovanja. Sadrzaji
navedenog odgoja odnose se na ucenje o zdravlju i zdravom Zivljenju svakoga Covjeka a ostvaruju
se kroz program rada nastavnih predmeta i sata razrednika.

S obzirom da su ucenici neizostavni sudionici prometa, prometna kultura ¢e svakodnevno biti
protkana kroz sve predmete i tako pridonijeti da ucenici ne budu Zrtve prometa. Odgoj i
obrazovanje za ljudska prava i za demokratsko gradanstvo sustavno ¢ée biti uveden u nas odgojno-
obrazovni sustav.

Da bi se sve ovo moglo postici, potrebno je svim djelatnicima Skole, u prvom redu ugiteljima i
stru¢nim suradnicima, omoguditi stru¢no usavrsavanje i primjenu istog te ¢emo stoga u ovoj
Skolskoj godini posebnu pozornost posvetiti stru¢énom usavrsavanju ucitelja.



OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv $kole: OS Ante Kovaciéa

Adresa Skole: 10090 Zagreb, Kotarnica 17

Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 01/3896-995, 3897-567, 3864-593
Elektronic¢ka posta: skola@os-akovacica-zg.skole.hr
Internetska adresa: www.osantekovacica.hr

Sifra $kole: 21-114-049

Maticni broj Skole: 3287297

OIB: 04318334164

Upis u sudski registar (broj i datum):

1-2858 od 28.08.1984.

Skola vjezbaonica za: njemacki jezik i matematiku

Ravnateljica Skole: Jadranka Salopek

Voditelji smjene: Marko Brkljaci¢, Irena Zavrski
Broj u¢enika: 1010

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 497

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 498
Broj ucenika u posebnim razrednim odjelima: 15

Broj ucenika s tesko¢ama u razvoju: 103 +
Broj ucenika u produzenom boravku: 230
Ukupan broj razrednih odjela: 46

Broj razrednih odjela RN: 21

Broj razrednih odjela PN: 23

Broj posebnih razrednih odjela: 2

Broj smjena: 2

Pocetak smjene:

Predmetna nastava:

8.00/14.00

Razredna nastava:

8.00/13.10

Broj radnika: 115 + 14 pomoc¢nika u nastavi
Broj ucitelja predmetne nastave: 49

Broj ucitelja razredne nastave: 21 +2

Broj uditelja u produzenom boravku: 11 ( 2 djelatnice na pola radnog vremena) +1
Broj ucitelja u posebnim razrednim odjelima: 2 +1

Broj stru¢nih suradnika: 6 +1 (2 logopeda s pola radnog vremena)

Broj ostalih radnika: 21

Broj nestruénih ucitelja: 0

Broj ucitelja mentora: 4

Broj ucitelja savjetnika: 5

Broj ucitelja izvrsnih savjetnika: 1


mailto:pošta:%20skola@os-akovacica-zg.skole.hr
http://www.osantekovacica.hr/

Broj ucitelja dr. sci. 3

Broj racunala u Skoli: 125

Broj pametnih ploca: 9

Broj specijaliziranih ucionica: 5 (kf, i, mi, gk, tk)
Broj op¢ih ucionica: 25

Broj kabineta za ucitelje: 15

Broj sportskih dvorana: 2

Broj sportskih igraliSta: 1 za viSe sportova

Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1



1. PODATCI O UVJETIMA RADA
1.1. Podatci o upisnom podrucju

Upisno podrucje skole definirano je Odlukom o mrezi osnovnih skola za podrucje Grada Zagreba na
Skupstini grada Zagreba 28. lipnja 2007. godine. Obuhvaéa Gradsku éetvrt Spansko i Stenjevec.
Grani¢no podrucje je na istoku Matije Vlaci¢a, na zapadu Stenjevec — Hrvatskih branitelja, na
sjeveru Ulica Ivane Brli¢ MaZurani¢ i na jugu Antuna Soljana. Uenici koji polaze ovu $kolu
uglavnom stanuju u stanovima, tek jedan manji broj stanuje u obiteljskim ku¢ama. Odlukom
Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade od Skolske godine 2024./2025. upisno podrucje
podloZno je promjenama, ovisno o priljevu novih ucenika (prvasa).

0S Ante Kovaciéa radi u dvije smjene.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Uslijed dotrajale kanalizacijske i vodovodne mreZe te njihove poroznosti dolazi do slijeganja tla,
koje opet uzrokuje dodatna oStecenja na samom objektu i potrebu za ¢estim intervencijama.
Problem bi se rijeSio kompletnom izmjenom vodovodnog i kanalizacijskog sustava, te sanitarnih
¢vorova u prizemlju Skole. Tijekom svake Skolske godine trudimo se Sto viSe poboljsati opremu
kabineta i ostalih prostora u skoli nabavkom modernih nastavnih sredstava i pomagala te
popravljanjem postojecih. Sve ucionice razredne i predmetne nastave opremljene su racunalima,
fiksnim projektorom i projekcijskim platom. Neophodno je opremiti Cetiri ucionice novim Skolskim
namjestajem (u razrednoj i predmetnoj nastavi), a kabinete kemije, fizike i biologije treba dopuniti
novom opremom.

U 9 ucionica (informatika, fizika/kemija, geografija, engleski, njemacki, vjeronauk, matematika 2,
K5 i P4) su ugradene pametne ploce. U okviru projekta e-Skole kroz cijelu $kolu je u $kolskoj godini
2020./2021. provedena internetska mreza. Svi ucitelji i stru¢ni suradnici na koristenju imaju
prijenosna racunala kojima je Skolu opskrbilo Ministarstvo znanosti i obrazovanja. Veéina uéenika
je na koristenje dobila garderobne ormarice, jos 5 razrednih odjela dobit ¢e ih tijekom 2024.
godine (3.acde, 4.bc), dok ¢emo za ostale ucenike tijekom sSkolske godine pokusati provesti nabavu
ormariéa.

Skola ima 30 ucionica, od toga je 15 ucionica za razrednu nastavu. Postoje jos tri prostora u kojima
se odvija nastava no njihova povrsina je izmedu 15 i 20 m? i koriste se za manje skupine uc¢enika
(posebni odjeli, Program produzenog stru¢nog postupka). Skola ima staru dvoranu za tjelesnu i
zdravstvenu kulturu povrsine 288 m? s prateéim prostorijama i novu, dvodijelnu, povr$ine 1064 m?
sa suvremenim prate¢im sadrzajima. Od ukupne povrsine za skloniSte otpada 460 m2. Predmetna
nastava ima kabinete koji su klasi¢no opremljeni. Skolski prostor, u¢ionice i okoli§ su uredno
odrZavani.

Posebni problem je losa stolarija koja je jednim dijelom zamijenjena novom, a u preostalom dijelu
za vedih kisa voda prodire u prostorije od ¢ega se dize parket i stradaju zidovi.

1.3. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje
Promjena stolarije (prozori)



Sanacija sanitarnih ¢vorova

Planiramo redovito i tekuce odrzavanje, kao $to je: zamjena polupanih stakala, zamjena potrganih
vrata (wc i svlacionica kraj dvorane za tjelesnu i zdravstvenu kulturu, izmjena potrganih prekidaca i
uti¢nica za struju, popravak vodokotli¢a, zamjena sifona, popravak i zamjena ventila za vodu,
nabava Zarulja, zamjena umivaonika, dasaka na WC —ima, popravak vjesalica, brava, ograde oko
skole, polomljenog skolskog namjestaja ( ormari, klupe, stolice ) bojanje ucionica i hodnika, bojanje
vanjskih zidova sSkole, lakiranje parketa, izmjena ventila na radijatorima kao i ostali popravci koji ¢e
biti neophodni. Nuzno je postupno obnavljati informatic¢ku i audiovizualnu opremu.

1.4. Stanje Skolskog okolisa i plan uredivanja

S nadogradnjom 4 ucionice i izgradnjom nove sportske dvorane uredeni su i vanjski tereni na
kojima su brojni sadrZaji — igraliSta za nogomet, rukomet, kosarku, odbojku/tenis, stijena za
penjanje, prostor za bacanje kugle i skok u dalj, atletska staza oko cijele Skole. Nazalost, igralista
moraju biti otvorena i ve¢ imamo namjerne Stete na terenima. Zatrazili smo pomoc policije i
Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade.
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2. PODATCI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2024./2025. $k..god.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim djelatnicima

2.1.1. Podatci o uditeljima razredne nastave
Mihaela Markovi¢/Sara Barun zamjena
Nada Tomic

Snjezana lvanovi¢

Sanja Tkalec Zubak

Sanja Petek

Nikolina Milin/ Petra Kuntin Begovi¢, dr. sci.
Marina Milkovi¢

Nika Maslac

Dunja Srzenti¢

Andrijana Valjak

Martina Mikulas

Vesna Kujundzi¢

Josipa Folnovic¢ Stuzié

Dajana Loncarevié

Ramona Marija Dragoje

Tina Magdi¢

Ljiljana Kahlina

Marijana Rubilovié

Mateja Pernar Grdan

Katja Sabli¢

Gordana Dimi¢

Sanja Culina posebni razredni odjel

Ana Lea Jurak posebni razredni odjel / zamjena Ana Sostari¢

2.1.2. Podatci o uciteljima u produzenom boravku
Mateja Luksi¢ / zamjena Anamarija Matek
Katerina Siranovi¢

Ana-Marija Tonkovié¢

Silvije Truban

Laura Kraki¢

Vlatka Cigi¢

Vladimir Jandrasek
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Nikolina Tolj
Martina Basar
lvana Svaljek

Petra Vancina

2.1.3. Podatci o uciteljima predmetne nastave
Marina Sarusi¢ uciteljica hrvatskog jezika
Martina Curac uciteljica hrvatskog jezika
Marcela Kuéekovi¢ uciteljica hrvatskog jezika
Vesna Condi¢ uciteljiva hrvatskog jezika

Sara Futac uciteljica hrvatskog jezika

Katarina Valenti¢ uciteljica hrvatskog jezika
Mara Jakovljevi¢ uciteljica matematike

Zeljko Bo3njak ucitelj matematike

Natalija KriZzanac Momcilovi¢ uciteljica matematike
Ivana Dernikovi¢ uciteljica matematike
Danica Govorko uciteljica matematike

Tanja Strineka Patacko uciteljica matematike
Mladen Curi¢ ué¢itelj informatike

Sre¢ko Knezevié ucitelj informatike

Anja Baketaric¢ uditeljica informatike

Kristina Bioci¢ uciteljica informatike

Nikol Butina uciteljica engleskog jezika

Ana Risti¢ Matizovi¢ uciteljica engleskog jezika
Maja Dolenec uciteljica engleskog jezika

Jelena Cvrlje uciteljica engleskog jezika

Milana Sekuli¢ uciteljica engleskog i Spanjolskog jezika
Snjezana Cvijanovié uciteljica njemackog jezika
Snjezana Pavlekovi¢ uciteljica njemackog jezika
Ivana Pavi¢ uciteljica njemackog jezika

llka Sarac utiteljica njemackog i francuskog jezika
Tanja Marusié uciteljica kemije

Dominic Rosan ucitelj fizike

Tanja Zovki¢ uciteljica prirode i biologije

Vedran Balta, dr. sci., ucitelj prirode i biologije
Alan Martin Rasi¢ ucitelj prirode i biologije

Irena Zavrski uciteljica povijesti

Zeljko Komesarovi¢ utitelj povijesti

Ivana Varga uciteljica geografije

Brankica Brki¢ uciteljica geografije

Matko Vrani¢ ucitelj geografije i povijesti
Zdravko Mihaljevié ucitelj tehnicke kulture

Nova osoba ucitelj tehnicke kulture
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Ines Radusi¢ uciteljica likovne kulture

Laura Krakic¢ uciteljica likovne kulture

Mato Matosevié ucitelj glazbene kulture
Sanja Hrelec uditeljica glazbene kulture
Zdravko Zukolo, dr. sci., uitelj TZK

Branko Sosa ucitelj TZK

Ljiliana Mikeli¢ vjerouciteljica

Suzana Cizmek Barlovi¢ vjerougiteljica

Marko Sladoljev vjeroucitelj

Dolores Brkljaci¢ dipl. teolog, uciteljica vijeronauka
Marko Brkljaci¢ dipl. teolog, ucitelj vieronauka

2.2. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Jadranka Salopek dipl. geograf — prof. geografije, ravnateljica
Anita Sali¢ pedagoginja / zamjena Valentina Zadravec
Jelena Strujié psihologinja

Nova osoba logoped %

Petra Bakovi¢ logoped %

Barbara OSust Skoklev rehabilitator edukator

Branka Popovi¢ knjiznicarka

2.3. Podatci administrativno-tehnicko osoblje
Matea Krivié tajnica Skole

Andrea Devci¢ voditelj ra¢unovodstva
Marija Braim racunovodstveni referent
Tin Rogina domar

Tomislav Duvanci¢ domar

Nikolina Marjanovi¢ spremacica

Liza Prekpaljaj spremacica

Barica Koprivi¢anec spremacica

Sanja SrSen spremacica

BoZena Peni¢ spremacica

Ankica Vujevié spremacica

Darinka Sekovanié spremacica

Manda Stjepanovié spremacica

Lidija Hunjadi spremacica

KreSimir Duvancic¢ kuhar

Dejan Zajec kuhar

Mirjana Krajna kuharica

Anda Cabraja kuharica

Marina Zagri¢ Zugaj kuharica

Ivana Ke¢a pomocéna kuharica
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2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika

Ukupno Ostali UKUPNO
] ) o Neposredni odgojno-obrazovni . . .
Ime i prezime uditelj/a/ice rad neposredni  |poslovi  [Tjedno/
rad godisnje
B ] Red = 16, Razrednistvo 2.a = 2, 21 19 40/1744
Ramona Marija Dragoje
Dop=1,Dod=1,INA=1
Martina Mikulas Red = 16, Razrednistvo 2.b =2, 21 19 41/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Clan Poverenstva na nivou
Grada=1
rad preko norme 1 sat
Ana-Marija Tonkovic¢ ProduZeni boravak 25 15 40/1744
Vesna Kujundzié . 21 19 40/1744
Red = 16, Razrednistvo 2.c= 2,
Dop=2,Dod=1
Mateja Luksi¢/Anamarija Lo 25 15 40/1744
Matek Produzeni boravak
Tina Magdié Red = 16, Razrednistvo 2.d = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Silvije Truban Produzeni boravak 25 15 40/1744
Dajana Loncarevic Red = 16, Razrednistvo 2.e = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Laura Kraki¢ i Vlatka Cigi¢  |ProduZeni boravak 25 15 40/1744
Josipa Folnovi¢ Stuzi¢ Red = 16, Razrednistvo 2.f = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Katarina Siranovi¢ ProduZeni boravak 25 15 40/1744
Gordana Dimié Red = 16, Razrednistvo 3.a =2 21 19 40/1744
Dop=2,Dod=1
Katja Sabli¢ Red = 16, Razrednistvo 3.b =2 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Marijana Rubilovié Red = 16, Razrednistvo 3.c = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Ljiljana Kahlina 21 19 40/1744

Red = 16, Razrednistvo 3.d = 2,
Dop=2,Dod=1
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Mateja Pernar Grdan . 21 19 40/1744
Red = 16, Razrednistvo 3.e = 2,
Dop=1,Dod=1,INA=1
Mihaela Markovié¢ / Red = 15, Razrednistvo 4.a = 2, 20 20 40/1744
zamjena Sara Barun Dop=1,Dod=1,INA=1
» Red = 15, Razrednistvo 4.b = 2, 20 20 40/1744
Nada Tomié
Dop=1,Dod=1,INA=1
. » Red = 15, Razrednistvo 4.c = 2, 20 20 40/1744
Snjezana lvanovic
Dop=1,Dod=1,INA=1
. Red = 15, Razrednistvo 4.d = 2, 20 20 40/1744
Sanja Tkalac Zubak
Dop=1,Dod=1,INA=1
Red = 15, Razrednistvo 4.e = 2, 20 20 40/1744
. Dop=1,Dod=1INA=1
Sanja Petek o
Voditelj KUD-a =1
rad preko norme 1 sat
Andrijana Valjak Red = 16, Razrednistvo 1.e = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Vladimir Jandrasek Produzeni boravak 25 15 40/1744
Dunja Srzentié Red = 16, Razrednistvo 1.d = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Petra Vancina Produzeni boravak 25 15 40/1744
Nika Masla¢ Red = 16, Razrednistvo 1.a = 2, 21 19 40/1744
Dop=1,Dod=1,INA=1
Nikolina Tolj Produzeni boravak 25 15 40/1744
Marina Milkovié Red = 16, Razrednistvo 1.c = 2, 21 19 40/1744
Dop=2,Dod=1
lvana Svaljek Produzeni boravak 25 15 40/1744
Nikolina Milin / zamjena Red = 16, Razrednistvo 1.b = 2, 21 19 40/1744
Petra Kuntin Begovié Dop=2,Dod =1
Martina Basar Produzeni boravak 25 15 40/1744
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L Redovna/
£ . . . . .
S Ime i prezime izborna Ostala zaduzenja
& nastava
VESNA CONDIC | 5.bc= 10 18 | Dop =2 Dod =2 22
7.bc=8
MARCELA 7.ad=8 20 |Dop=1Dod=1 22
KUCEKOVIC 5.de =10
Razr.= 2 (7.3)
MARTINA CURAC |7.e=4 16 | Dop=2Dod =1 INA 22
5.af =10 Dramska=1
Razr. = 2 (5.f) Hrvatski jezik za
strance = 2
MARINA SARUSIC | 8.ad =8 20 | Dop=1Dod=1 22
6.ce =10
i_“ Razr. =2 (8.a)
2 | SARA FUTAC 8.c=4 19 | Dop =2 Dod = 1 22
3 6.adf = 15
g KATARINA 6.b=5 17 | Dop =2 Dod 2 22
I VALENTIC 8.bef =12 INA Literarna grupa=1
INES RADUSIC 6.abcdef=6 | 19 | INA Vizualni identitet = 2 22
7.abcde =5 INA Murali¢i =1
o 8.abcdef=6
> >
E £ i Razr. =2 (6.f)
= x| LAURA KRAKIC 5.abcdef =6 6
MATO 8.abcdef =6 21 | INA Tamburaski 23
MATOSEVIC 6.abcdef =6 orkestar = 2 +1
4.abcde =5
g Razr. = 2 (6.c)
E Zbor =2
©
§ SANJA HRELEC 5.abcdef =6 11 11
kS 7.abcde =5
G)
< SNJEZANA 8.acR=6 20 | Dop=2Dod=1 23
D CVIJANOVIC 8.bdef1=6
£ = 6.def1=6
Z 2
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Razr.=2 (6.e)

SNJEZANA 7.acR=6 20 | Dop =2 23
PAVLEKOVIC 5.aR=3 INAFit2=1
4.bdel=6
7.bdel=4
Sindikat =1
IVANA PAVIC 2.bdR=4 18 | Dop=2Dod=1 23
3.acR=4 INAFitl1=2
6.acR=6
6.b1=2
Razr.=2 (6.a)
ILKA SARAC l.acR=4 19 | Dop=1Dod=1 23
4.acR=4 INA Mali Francuzii = 2
5cR=3
5.bdef I =6
Razr. =2 (5.c)
ANA RISTIC 1l.bde=6R 20| Dop=2Dod=1
MATIZOVIC 3.bde=6R 23
4.ac=41
2.ef=4R
NIKOL BUTINA 7.bde=9R 19 | Dop=2Dod=1
7.ac=41 INA 23
5.ac=41 eTwinning =1
Razr. =2 (7.b)
MILANA SEKULIC | 8.ef=6R 20| Dop=1Dod=1 24
5.bdef=12 R INA Spanjolski +1
Razr.=2 (8.e) jezik = 2
MAJA DOLENEC 8.ac=41 20| Dop=2Dod=1 23
8.bd=6R
4.bde=6R
6.a=21I
f‘: Razr. =2 (8.b)
:"_-’. JELENA CVRLIJE 6.bdef=12 R 20 | Dop =2 23
- 6.c=21 INA Vijeée uéenika = 1
%Jo 2.ac=4R
S
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ZELJKO BOSNJAK 7.bc=8 22 |Dop=2 Dod=2|26
5.cdf =12 +4
Razr. =2 (7.¢)
MARA JAKOVLIEVIC 7.ad=8 18 | Dop=2Dod =2 |22
5.be=8
IVANA DERNIKOVIC 6.cd=8 18 | Dop=2Dod=2 |22
8.bc=8
Razr. =2 (6.d)
NATALIJA KRIZANAC MOMCILOVIC | 6.ab =8 18 | Dop=2Dod=2 |22
8.ad=8
Razr. =2 (8.d)
© DANICA GOVORKO 5.a =4 20 | Dop=3Dod=1 |24
= 8.ef=8 +2
£ 7e =4
% Satnicar=4
= TANJA STRINEKA PATACKO 6.ef=8 8 |Dop=1Dod=1 |10
TANJA ZOVKIC 5.abcde =8 20 | Dop=2Dod=2 |24
7.abcde =10
Razr. =2 (7.d)
VEDRAN BALTA 8.abcdef = 12 20| Dop=1Dod=1 |22
- © 6.abd =6
S B Razr. =2 (8.c)
2 —8 ALAN MARTIN RASIC 5f=2 8 |[Dop=2Dod=1 |11
& @ 6.cef=6
o TANJA MARUSIC 8.abcdf = 10 20 |Dop=2Dod=2 |24
'g 7.abcde =10
2 VEDRAN BALTA 8e=2 2 2
DOMINIC ROSAN 8.abcdef =12 22 |Dop=2Dod=2 |26
2 7.abcde =10 +2
.E
IRENA ZAVRSKI 8.abcdef = 12 19 | Dop=2Dod2 |24
6.abc =6 Voditelj
Zaposlenicko =1 smjene =1
a ZELJKO KOMESAROVIC 7.abcde = 10 22 |Dop=1Dod=1 |24
:g' 5.acdef =10
a Razr. =2 (5.e)

18




BRANKICA BRKIC 7.abcde = 10 Dop =2 Dod =2
5.acdef=8 20 24
Razr. =2 (7.e)
IVANA VARGA 8.abcd = 8 18 | Dop=2Dod =2 24
6.abce =8 INA Folklor =2
Raz. =2 (6.b)
MATKO VRANIC 8.efgeo=4 20 | Dop=2Dod =2 22
6.df geo=4
.S, 6.def pov==6
E 5.b pov=2
oo
S 5.bgeo=2
O Razr.5.b =2
ZDRAVKO 5.abcdef =6 6.abcdef= | 19 | Dod =1 22
MIHALJEVIC 6 INA Skolska
7.abcde =5 prometna
© Klub mladih tehnicara = jedinica =2
5 O 2
_§ % ELIJA POPOVIC 8.abcdef =6 10 | Dod =1 11
- x Posebni RO =4
MLADEN CURIC 7.abcde = 10 22 | Dod =2 30
5.abcdef =12 Vodenje +6
e-Dnevnika =2
IKT podrska = 2
Web stranica skole =
2
SRECKO KNEZEVIC 5.abcdef = 12 Dod =2 26
7.abcdef =12 24 | IKT podrska =1 +3
KRISTINA BIOCIC 2.abcdef =12 24 | Dod =2 24
4.abcde =10 +2
o PRO =2
e ANJA BAKETARIC 1.abcde = 10 20 | Dod =2 24
S 3.abcde = 10 INA Digitalni alati = 2
c
LJILJANA MIKELIC 3.abcde =10 22 | INA Crveni 24
4.abcde =10 kriz = 2
= Zaposlenicko =2
g SUZANA §|2MEK 2.bcdef = 10 20 | INA Likovna grupa= | 24
S BARLOVIC 1.abcde =10 2
s INA Ujak Ante = 2
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MARKO BRKLIACIC | 7.abcde = 10 20 | INA 24
5.bcde=8 KUD razglas = 2
Razr. =2 (5.d) Voditelj
smjene =1
INAMK “=1
MARKO SLADOLIJEV 8.bd=4 20 | INA Humanitarni 24
6.abcd = 8 rad =2
5.af =4 INA Njegovanje
Razr. =2 (5.3) kulturne
Voditelj SSK = 2 bastine = 2
DOLORES BRKLJIACIC | 8.acef=8 18 | INA Prva 24
6.ef=4 pomoc =4
2a=2 Razr. Vodenje
=2 (8.f) e-Matice =2
Povjerenik zastite
naradu=2
ZDRAVKO ZUKOLO 5.abcdef =12 22 | INA Sportska 26
g 7.abcde =10 natjecanja =2 +2
E SSK Spanéek =2
O
- § BRANKO SOSA 8.abcdef = 12 24 24
S % 6.abcdef =12
93
e

Svi ucitelji predmetne nastave, osim neposrednog odgojno-obrazovnog rada s ucenicima, zaduzeni su
ostalim poslovima do 40 sati tjedno/1744 sati godisnje. lzuzetak su ucitelji s nepunim radnim vremenom
¢ija su ostala zaduZenja razmjerna neposrednom odgojno-obrazovnom radu kojim su zaduzeni.
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2.5. Tjedna i godiSnja zaduZenja stru¢ne sluzbe

KNJIZNICARKA Branka Popovi¢ 40/1744

PEDAGOGINJA Anita Sali¢ / zamjena Valentina Zadravec 40/1744
PSIHOLOGINJA Jelena Struji¢ 40/1744

REHABILITATOR EDUKATOR Barbara Osust Skoklev 40/1744
LOGOPED Petra Bakovi¢ 20/872 pola radnog vremena

Nova osoba 20/872 pola radnog vremena

2.6. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika i radno vrijeme
Tjedno 40 sati

Mateja Krivi¢ tajnica 7.30 — 15.30 Utorak 10.00 — 18.00
Andrea Dev¢i¢ voditelj racunovodstva 8.00 — 16.00
Marija Braim racunovodstveni referent 8.00 — 16.00
Tin Rogina domar 6 — 14 14 — 22

Tomislav Duvanci¢ domar 6 — 14 14 — 22

Liza Prekpaljaj spremacica 6 - 14 14 - 22
Darinka Sekovani¢ spremacica 6 - 14 14 - 22
Manda Stjepanovi¢ spremacica 6 - 14 14 - 22
Ankica Vujevié spremacica 6 - 14 14 - 22
BoZena Peni¢ spremacica 6 - 14 14 - 22
Barica Koprivicanec spremacica 6 - 14 14 - 22
Sanja SrSen spremacica 6 - 14 14 - 22
Nikolina Marjanovi¢ spremacica 6 - 14 14 - 22
Lidija Hunjadi spremacica 6 - 14 14 - 22

Ivana Ke¢a pomoc¢na kuharica6-149-17
KreSimir Duvanci¢ kuhar 6 - 149 - 17

Mirjana Krajna kuharica6-149-17

Dejan Zajec kuhar6-149-17

Anda Cabraja kuharica 6 - 149 - 17

Marina Zagri¢ Zugaj kuharica 6 - 14 9 - 17

21



3. Podatci o organizaciji rada
3.1. Organizacija smjena

Skola radi u 2 smjene i 2 turnusa, A i B. U A turnusu ujutro su 3., 5. i 7. odjeli, u B turnusu ujutro su
2.3, 4., 6.i8. odjeli.

Posebni razredni odjeli, koji su kombinirani, prate turnus razrednih odjela u koje uéenici odlaze na
integraciju ( odgojna skupina predmeta ).

Za predmetnu nastavu jutarnja smjena traje od 8.00 do 13.50, popodnevna od 14.00 do 19.50.
Nastava u popodnevnoj smjeni za razrednu nastavu zapocinje u 13.10 da bi ucenici $to ranije
popodne bili slobodni za izvanskolske aktivnosti.

Produzeni boravak (1.a, 1.b, 1.c, 1.d, 1.e; 2.b, 2.c, 2.d, 2.e, 2.f) izvodi nastavu od 8.00 do 11.30 sati,
a ucenici mogu boraviti u $koli od 7.00 do 17.00 sati. Nastavni sat traje 45 minuta, mali odmori 5
minuta, a veliki odmori nakon trec¢eg Skolskog sata ( drugog za razrednu nastavu ) 15 minuta.
Izborna nastava vjeronauka organizirana je u svim razredima po dva sata tjedno.

Izborna nastava iz informatike organizirana je u svim prvim, drugim, tre¢im, Cetvrtim, sedmim i
osmim razrednim odjelima.

Izborna nastava drugog stranog jezika organizirana je u svim razrednim odjelima od Cetvrtog do
osmog.

Nastava je organizirana u petodnevnom tjednu. U svakoj smjeni deZuraju po tri uitelja dnevno iz
predmetne nastave i jedan ucitelj razredne nastave.

Raspored sati je u privitku.
Raspored deZurstva je evidentiran u privitku.

Svaki ucitelj dezura jedan dan u tjednu, a ucitelji koji rade u prvom i drugom razredu, u produzenom
boravku, duzni su biti stalno s ucenicima. DeZurni ucitelji vode biljeske o svom dezurstvu, daju
sugestije i isticu probleme u knjizi za deZurstvo. Kuénim redom Skole utvrdene su posebne upute za
deZurstava ucitelja, spremacica i domara. Posebnu odgovornost za sigurnost imaju domari i dezurne
spremacice, koji tijekom cijelog dana moraju biti na ulazu, kontrolirati i evidentirati svaki ulazak i
izlazak. Narocitu pozornost treba obratiti Ku¢énom redu Skole. Osnovna Skola Ante Kovaci¢a ima
dobro organiziranu vlastitu kuhinju u kojoj se priprema 250 ruckova i uzina i preko 1000 mlije¢nih
obroka.

U Skoli djeluju 2 odjela Produzenog stru¢nog postupka, po jedan u svakoj smjeni.
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3.2 Kalendar rada za skolsku godinu 2024./2025.

Skolski kalendar za 2024./2025.
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Nenastavni dani su petak, 2. svibnja 2025. i dan koji Agencija za odgoj i obrazovanje odredi kao
dan odrZavanja Zupanijskog natjecanja iz matematike, kojem je OS Ante Kovaci¢a domadin.

3.3. Raspored sati

U privitku ovom Planu i programu je raspored sati za sve odjele i ucitelje sa svim sadrzajima koji se
ostvaruju u skoli: redovne, izborne, dopunske, dodatne, izvannastavne aktivnosti, u¢enicka
drustva, raspored ucionica, dezurstva ucitelja.

3.4. Raspored ucionica za razrednu nastavu u Skolskoj godini 2024./2024.

P1 1.a boravak K6 1.e boravak
P2 1.b boravak K53.e/4.c

P3 1.c boravak K43.b/4.a

P4 2.b boravak K33.a/4d

P5 2.d boravak K23.d/4.b

P6 2.c boravak K1 2.e boravak
P7 2.f boravak 2.a stara knjiznica
K7 1.d boravak 3.b njemacki jezik

4.e vjeronauk
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3.5. Podatci o u€enicima i razrednim odjelima

RAZRED BROJ U BROJ M BROJ Z JEZIK RAZREDNIK
1.A 26 13 13 NJEM MASLAC, TOLJ
1.B 25 13 12 ENG KUNTIN BEGOVIC, BASAR
1.C 24 14 10 NJEM MILKOVIC, SVALJEK
1.D 25 10 15 ENG SRZENTIC, VANCINA
1.E 25 13 12 ENG VALJAK, JANDRASEK
5 125 63 62
2.A 11 7 4 ENG DRAGOJE
2.B 23 12 11 NJEM MIKULAS, TONKOVIC
2.C 23 11 12 ENG KUJUNDZIC, LUKSIC/MATEK
2.D 22 12 10 NJEM MAGDIC, TRUBAN
2.E 23 11 12 ENG LONCAREVIC, KRAKIC, CIGIC
2.F 22 11 11 ENG FOLNOVIC STUZIC, SIRANOVIC
6 124 64 60
3.A 26 14 12 NJEM DIMIC
3.B 25 13 12 ENG SABLIC
3.C 25 14 11 NJEM RUBILOVIC
3.D 25 13 12 ENG KAHLINA
3.E 27 15 12 ENG PERNAR GRDAN
5 128 69 59
4.A 20 8 12 NJEM MARKOVIC/BARUN
4.8 22 9 13 ENG TomI¢
4.c 24 9 15 NJEM IVANOVIC
4.D 28 11 17 ENG TKALAC ZUBAK
AE 26 11 15 ENG PETEK
5 120 48 72
21 497 244 253
5.A 23 12 11 NJEM SLADOLJEV
5.8 24 9 15 ENG VRANIC
5.C 23 11 12 NJEM SARAC
5.D 25 12 13 ENG BRKUACIC M.
5.E 23 11 12 ENG KOMESAROVIC
5.F 20 12 8 ENG CURAC
6 138 67 71
6.A 20 8 12 NJEM PAVIC
6.8 20 8 12 ENG VARGA
6.C 19 12 7 NJEM MATOSEVIC
6.D 20 9 11 ENG DERNIKOVIC
6.E 22 9 13 ENG CVRUE
6.F 20 12 8 ENG RADUSIC
6 121 58 63
7.A 19 12 7 NJEM KUCEKOVIC
7.8 20 12 8 ENG BUTINA
7.C 24 14 10 NJEM BOSNJAK
7.D 21 10 11 ENG ZOVKIC
7.E 22 10 12 ENG BRKIC
5 106 58 48
8.A 23 15 8 NJEM SARUSIC
8.8 26 20 6 ENG DOLENEC
8.C 23 10 13 NJEM BALTA
8.D 22 13 9 ENG KRIZANAC MOMCILOVIC
8.E 21 10 11 ENG SEKULIC
8.F 18 11 7 ENG BRKUACIC D.
6 133 79 54
23 498 262 236
PRO 1 6 5 1 CULINA
PRO 2 9 5 4 JURAK/SOSTARIC
44 1010 516 494
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4. Godisnji nastavni plan i program Skole

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Hrvatski jezik 5/175 5/175 5/175 5/175 5/175 5/175 4/140 4/140
Likovna kultura 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35
Glazbena kultura 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35
Priroda i drustvo | 2/70 2/70 2/70 3/105
Strani jezik 2/70 2/70 2/70 2/70 3/105 3/105 3/105 3/105
Matematika 4/140 4/140 4/140 4/140 4/140 4/140 4/140 4/140
Priroda 1.5/52 | 2/70
Biologija 2/70 2/70
Kemija 2/70 2/70
Fizika 2/70 2/70
Povijest 2/70 2/70 2/70 2/70
Geografija 1.5/52 | 2/70 2/70 2/70
Tehnicka kultura 1/35 1/35 1/35 1/35
Tjelesna i
zdravstvena 3/105 3/105 3/105 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70
kultura
Informatika 2/70 2/70

25



4.2. Godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Izborna nastava vjeronauka izvodi se u svim razrednim odjelima, 2 sata tjedno, 70 sati godiSnje.

4.3. Godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Izborna nastava stranog jezika izvodi se od 4. razreda u svim razrednim odjelima, 2 sata tjedno, 70

sati godiSnje.

4.4, Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Izborna nastava informatike izvodise u 1., 2., 3., 4., 7. i 8. razredima, 2 sata tjedno, 70 sati godisnje

4.5. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj
Red. sati svake grupe
broj ; - -
g Nastavni predmet Grupa Btoj . T G IT.e I .prc-ezmlfe .
ucenika ucitelja izvrsitelja
1. Matematika 1. do 4. | 21 1 35 Ucitelji RN
2. Z""atSk' jezik1.do 5 1 35 | Ugitelji RN
4. Hrvatski jezik 10 1 35 ,UCl,teIJI hrvatskog
jezika
5. Matematika 12 1 35 Ucitelji matematike
<italini K
6. | Njemackijezik 7 1 35 | Jcitelii njemackog
jezika
7. | Engleski jezik 9 prema |1 35 .UC'.Le“' engleskog
procjeni Jezika
8. Fizika 2 uitelja | 1 35 Dominic Rosan
0. Kemija 2 1 35 Tanja Marusic¢
10. | Povijest 4 1 35 Uditelji povijesti
o Ucitelji
11. Biol Prirod 1
iologija/Priroda > 35 prirode/biologije
12. | Geografija 5 1 35 Ucitelji geografije
UKUPNO L. - VIII. 98 13 420
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4.6. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj sati
svake grupe
Red. e - -
Broi Broj Ime i prezime
Nastavni predmet Grupa . . T G ucitelja
ucenika oy
izvrsitelja
1. Hrvatski jezik 1. do 4. 21 1 35 Ucitelji RN
2. Matematika 1. do 4. 21 1 35 Ucitelji RN
R Ucitelji
4. Hrvatski jezik 8 1 35 hrvatskog jezika
5. Matematika 10 1 35 ucitelji .
matematike
Ucitelji
6. Njemacki jezik 3 1 35 njemackog
jezika
7. Engleski jezik 4 1 35 ucitelji .
prema engleskog jezika
8. Fizika 2 pt?qe.nl 1 35 Dominic Rosan
uditelja
9. Kemija 2 1 35 Tanja Marusic¢
10. Povijest 4 1 35 Ucitelji povijesti
11. Biologija 4 1 35 Ucitelji biologije
Ucitelji
12. Geografija 5 1 35 crtel! ..
geografije
13. Informatika 4 2 70 .UCIteIJI .
informatike
UKUPNO I. - VIIL. 88 13 455
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4.7. Rad s u€enicima s rjeSenjem o primjerenom obliku Skolovanja

Na pocetku skolske godine 2024./2025. Skoluje se 103 uéenika s rjesenjem o primjerenom obliku
Skolovanja koje izdaje Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade.

4.8. Plan rada s darovitim u¢enicima

Na svim sjednicama Razrednog vije¢a razgovaramo o ucenicima koje su ucitelji u neposredno
odgojno-obrazovnom radu identificirali kao nadarene. Te ucenike potom nastojimo ukljuciti u
dodatnu nastavu ili odgovarajucu izvannastavnu aktivnost u kojoj se djeci pruza moguénost
razvijanja talenta. U razgovoru s roditeljima ovih ucenika sugeriramo upis u¢enika u izvannastavne
i izvanskolske aktivnosti. Za ovu djecu nastojimo osigurati potpunu obradu u Sektoru za
profesionalnu orijentaciju ukoliko se radi o u€enicima 8. razreda. Posebnu pozornost planiramo
posvetiti darovitim ucenicima uklju€ujuci ih u dodatnu nastavu i u sve sadrzaje projektne nastave,
izvanucionicke nastave i terenske nastave.
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5. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI
5.1. Plan izvanucionicke nastave
5.1.1. Obuka plivanja.

Ove godine ponovno je organizirana nastava plivanja za neplivace u drugom razredu. Razrednici i
ucitelji drugih razreda pratit ¢e ucenike na plivanje i voditi brigu o sigurnom putovanju do bazena,
provodenju vremena na bazenu i na putu natrag. Obuka plivanja za neplivace sastavni je dio
godisnjeg plana i programa prema prijedlogu Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade i
Bazena Utrine. Provjera plivanja realizirat ¢e se nakon obavijesti Gradskog ureda za obrazovanje,
sport i mlade. Obuka plivanja odvijat ¢e se tijekom godine po naknadno dostavljenom rasporedu.

5.1.2. Skola u prirodi

| ove godine planirana je Skola u prirodi za Cetvrte razrede u listopadu 2024. u Crikvenici. Ucitelji su
duZni dva tjedna prije odlaska u Skolu u prirodi pripremiti Plan i program rada.

Za trece razrede planirana je Skola u prirodi na Sljemenu u studenom 2024.
5.1.3. Terenska nastava, projektna nastava, izlozbe muzeji, kazalista i kino

Planirani su Skolskim kurikulom.
Realizacija izvanucionicke nastave evidentira se u dnevniku rada. Uz sadrZaje treba stajati mjesto
izvodenja, vrijeme i eventualni suradnici u realizaciji programa te izvjesce o realizaciji.

Terensku, projektnu nastavu, izvanucionicke sadrzaje i nastavu u prirodi moguce je realizirati
poludnevno, jedan ili viSe dana. UCitelji su duzni planirati izvanucioni¢ku nastavu uz suglasnost
roditelja, te odabrati mjesto, agenciju i nacin putovanja prema naputku Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih. Program Medunarodne suradnje utvrden u dogovoru s hrvatskom OS u
Budimpesti i sastavni je dio ovog programa.

U Skoli ¢e se ucenici u Skolskoj godini 2024./2025. moci ukljuditi u izvannastavne aktivnosti (broj

ucenika odreduju voditelji aktivnosti u skladu s moguénostima prostora u kojem se aktivnost
odrzava i rasporedu) prema Skolskom kurikulu.

5.1.4. Ukljucenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

Broj ucenika i grupa izvanskolskih aktivnosti ovisi od izbora uéenika i Zelje roditelja. U prostorijama
nase Skole odvijat ¢e se nastava Skole stranih jezika, koju polaze nasi ucenici, sportski klubovi,
kreativne radionice i plesne aktivnosti. Izvanskolske aktivnosti odvijaju se po posebnom programu,
a program izvode stru¢ne osobe i ovlastene udruge.

5.1.5. Projektna nastava

lzvodi se prema Skolskom kurikulu.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor tijekom svog mandata rje$avat ¢e poslove iz svoje domene. Poéetkom listopada
tekuce godine Skolski odbor ée donijeti Skolski Kurikul i Godinji plan i program rada za $kolsku
godinu 2024./2025. Ravnateljica $kole ¢e osigurati pravovremene pripreme sjednica Skolskog
odbora i redovito vodenje zapisnika o radu Skolskog odbora.

MJESEC /POSLOVI /NOSITELJ

Rujan / Izvje$ée o radu za $k. god. 2023./2024. - Skolski kurikul za 2024./2025. $kolsku godinu -
Godisnji plan i program za 2024./2025. - Davanje u zakup skolskog prostora - Kadrovska
problematika / ravnatelj, povjerenstvo

Listopad Studeni / Tekuci poslovi - Medunarodna suradnja / ravnatelj
Prosinac / Izvjes¢e na kraju I. polugodista
Sijecanj / Tekudi poslovi / ravnatelj

Veljaca / Zakljucni racun / racunovodstvo

Lipanj / Prijedlog plana i programa za sljedecu skolsku godinu - lzvjes¢e na kraju sk. godine /
ravnatelj

Srpanj / Periodi¢ni obradun / ravnatelj, raCunovodstvo

6.2. Plan rada Ucditeljskog vijec¢a
POSLOVI | ZADACI/NOSITELJI ZADATAKA/VRIJEME REALIZACIE

Pocetak Skolske godine - Priprema za Skolski kurikul i godisnji plan i program - Zaduzenja ucitelja -
Struéni aktivi u $koli / RAVNATELJ, SVI CLANOVI, STRUCNI SURADNICI / KOLOVOZ, RUJAN

Skolski kurikul, Godinji plan i program rada $kole, Uéenici s rje§enjem o primjerenom obliku
$kolovanja, Individualno struéno usavr$avanje ucitelja, Skolski program prevencije ovisnosti i ostali
preventivni programi / RAVNATELJ, SVI CLANOVI, STRUCNI SURADNICI / RUJAN LISTOPAD

Pracenje $kolskog Kurikula, Stru¢no usavriavanje / RAVNATELJ, SVI CLANOVI, STRUCNI SURADNICI
/ LISTOPAD

Predavanje za ucitelje na temu: Kako pobolj$ati suradnju s roditeljima / SVI CLANOVI, VANJSKI
SURADNIK / STUDENI

ZaduZenja i pripreme za proslavu BoZi¢a, Poslovi vezani uz kraj prvog polugodista / RAVNATELJ, SVI
CLANOVI, STRUCNI SURADNICI / PROSINAC

Obrazovna postignuca i odgojna situacija / STRUCNI SURADNICI, RAVNATEL, UCITELI / SUECAN)

Predavanje za ucitelje VANJSKI SURADNIK / OZUJAK

Pripreme za obiljezavanje Dana $kole i realizaciju terenske nastave / SVI CLANOVI / TRAVAN)

Analiza uspjeha na kraju Skolske godine, Pedagoske mjere, Realizacija plana i programa, Osnove

plana za sljede¢u $kolsku godinu / STRUCNI SURADNICI, SVI CLANOVI, RAVNATELJ / LIPANJ
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6.3. Plan rada razrednih vijeca
POSLOVI | ZADACI / NOSITELJI ZADATAKA / VRIJEME REALIZACIJE

Sjednica razrednih vijec¢a 5. razreda s uciteljima razredne nastave bivseg Cetvrtog razreda /
RAVNATELJ, STRUCNA SLUZBA, SVI CLANOVI RV, UCITELJI RN /RUJAN

Sjednica Razrednog vije¢a prvog razreda - prilagodba na sSkolsku sredinu - suradnja s roditeljima /
STRUCNA SLUZBA, UCITEUI / LISTOPAD

Sjednice razrednih vije¢a od 1. do 8. razreda - Uspjeh uéenika u u¢enju - Uklju¢enost u dopunsku
nastavu

Uspjeh u uéenju ucenika s teSko¢ama, Odgojna situacija u razrednom odjelu, Prijedlozi za
unapredivanje odgojno obrazovnog rada i pedagoske mjere, Suradnja s roditeljima, Nadareni
ucenici / RAVNATELJ, STRUCNA SLUZBA, SVI CLANOVI RV / STUDENI, PROSINAC

Sjednice razrednih vije¢a od 1. do 8. razreda, Uspjeh ucéenika u uéenju, Uspjeh u ucenju uéenika s

teSko¢ama, Odgojna situacija u razrednom odjelu, Izricanje pedagoskih mjera i ostali prijedlozi za
unapredivanje odgojno obrazovnog rada, Suradnja s roditeljima / RAVNATELJ, STRUCNA SLUZBA,
SVI CLANOVI RV / OZUJAK

Sjednice razrednih vijeéa od 1. do 8. razreda, Uspjeh ucenika u ucenju, Uspjeh u u€enju ucenika s
teSko¢ama, Odgojna situacija u razrednom odjelu, Suradnja s roditeljima, Nadareni ucenici /
RAVNATELJ, STRUCNA SLUZBA, SVI CLANOVI RV / SVIBANJ

Sjednice razrednih vije¢a od 1. do 8. razreda, Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine, Izostanci
ulenika - Nagrade, pohvale i kazne, Realizacija plana i programa / RAVNATELJ, STRUCNA SLUZBA,
CLANOVI RV

6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Vijedée roditelja sastajat ée se prema potrebi i bavit e se pitanjima uredenim Statutom skole. Na prvoj
sjednici Vijeéa roditelja u novoj skolskoj godini ¢lanove Vijeéa roditelja ée se upoznati s prijedlogom
Kurikula i Godi$njeg plana i programa rada skole za ovu Skolsku godinu. Na drugoj sjednici razmatrat e
se uspjeh i problemi u prvom polugodistu. Na kraju Skolske godine ¢e se od roditelja traZiti prijedlozi za
poboljsanje Plana i programa rada za slijede¢u Skolsku godinu. Vijeée roditelja posebnu ¢ée brigu voditi
u rjeSavanju socijalnih problema pojedinih ucenika te ¢e sudjelovati u realizaciji kulturne i javne
djelatnosti Skole, ekoloskim i humanitarnim akcijama.

6.5. Plan rada Vije¢a ucenika
SADRZAJ RADA 1ZVRSITELJI MJESEC

Izbor predstavnika vijeca uéenika i njegovog zamjenika Rasprava i rjeSavanje aktualnih tema J.
Cvrlje, Ravnatelj, Clanovi vije¢a Listopad
Delegiranje predstavnika vije¢a ucenika na Nacionalno vijece ucenika i Vijeéa Grada Zagreba
Rasprava i rje$avanje aktualnih tema J. Cvrlje, Ravnatelj, Clanovi vije¢a Prosinac
Izvjesée predstavnika vije¢a ucenika sa sjednice Nacionalnog vijeéa ucenika i Vije¢a Grada Zagreba
Rasprava i rje$avanje aktualnih tema J. Cvrlje, Ravnatelj, Clanovi vije¢a OZujak
Rasprava i rje$avanje aktualnih tema J. Cvrlje, Ravnatelj, Clanovi vije¢a Svibanj
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7. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

7.1. Svaki ucitelj duzan je strucno se usavrsavati.

7.1.1. Stru¢na usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike u skoli / predavanja na Uciteljskom

vijecu:

- Empatija — listopad

- Komunikacija — prosinac

- Vanjski suradnik — oZujak

- Informacijska pismenost — svibanj

7.1.2. Rad strucnih aktiva skole

1. razred

Mjesec/vrijeme
ostvarivanja

Tema

rujan 1. Donosenje i uskladivanje kriterija za nacine, postupke i elemente vrednovanja
ucenika
2. Predstavljanje Godisnjeg plana rada aktiva za Skolsku godinu 2024./2025.
3. Prihvacanje Godisnjeg plana i programa rada aktiva za skolsku godinu
2024./2025.
4. lzrada skolskog kurikula — zajednicki projekti
5. lIzbor dodatnih materijala
6. lzrada vremenika pisanih provjera
7. Dogovor o vremeniku citanja knjiZzevnih djela za cjelovito Citanje
8. Razno
9. Pitanja i prijedlozi
listopad 1. Obiljezavanje Dana kruha i Dana Jabuka
2. Planiranje i organizacija izleta, kazalisnih/kino predstava
3. Razno
4. Pitanjai prijedlozi
studeni 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjeséa s istih.
2. Predavanje: Glazbena radionica (Nika Maslac)
3. Dogovor oko boziénog sajma
4. Razno
5. Pitanjai prijedlozi
prosinac 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjesca sa istih.
2. Vecer matematike
3. Obiljezavanje BozZica, Bozi¢ni sajam
4. Predavanje: Mastom do slikovnice (Andrijana Valjak)
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o

Razno
Pitanja i prijedlozi

sijeCanj

=

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjeSéa s istih.

Predavanje: Rad s darovitim ucenicima (Marina Milkovic)

Analiza realizacije plana i programa nakon svakog polugodista

Planiranje i organizacija izleta, kazalisnih/kino predstava
Razno
Pitanja i prijedlozi

veljaca

Obiljezavanje Fasnika.

Obiljezavanje Dana ruzic¢astih majica
Obiljezavanje 100. dana skole

Predavanje: Dramska radionica (Dunja Srzentic)
Razno

Pitanja i prijedlozi

oZujak

Pk wONDEROO0N R WN

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjeSéa s istih.

Medijska radionica (Petra Kuntin Begovic)

Razno

Pitanja i prijedlozi

travanj

el Eol

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjesca s istih.

Obiljezavanje Uskrsa

ObiljeZzavanje Dana planeta Zemlje

Razno

Pitanja i prijedlozi

svibanj

Bl e W

DU AW

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjeSéa s istih.

Mogude odrzavanje projekta Tjedan sporta i kreativnosti.

Obiljezavanje Dana skole.

Obiljezavanje Dana sporta.

Razno

Pitanja i prijedlozi

lipanj

1.

svrt na rad tijekom skolske godine 2024./2025.

2. Odrzavanije razrednih priredbi
3. Razno
4. Pitanja i prijedlozi

33




2. razred

Mjesec/vrijeme
ostvarivanja

Tema

rujan
1. Predstavljanje Godisnjeg plana rada aktiva za sk.god. 2024./2025.
2. Prihvacanje Godisnjeg plana i programa rada aktiva za Sk.god.
2024./2025.)
3. Jesen u Sumi— Grad mladih — dogovor
4. Pregled kazali$ne sezone zagrebackih kazalista - dogovor
5. Razno
listopad 1. Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje — dogovor aktivnosti
2. Projekti i projektne aktivnosti (Dani jabuka, Dani kruha, Jesen)
3. Predavanje: Emocionalna inteligencija: Navigacija kroz more emocija
(Martina Mikulas)
4. Strategije za mirno rjeSavanje sukoba medu vrsnjacima (Josipa Folnovié
Stuzic)
5. Medunarodni dan zastite Zivotinja
6. Razno
studeni 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima
te izvjesca s istih.
2. Predavanje: Individualizacija nastave i rad s djecom razlicitih
sposobnosti (Dajana Loncarevic)
3. Obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije
4. Obiljezavanje Dana sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dana sjec¢anja
na zrtvu Vukovara i Skabrnje
5. Predavanje: Uloga kreativnog izrazavanja u razvoju kognitivnih
sposobnosti (Tina Magdi¢)
6. Pripreme za boZiéne aktivnosti
7. Razno
prosinac 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima
te izvjesca sa istih.
2. Vecer matematike
3. Predavanje: Integracija igre i u¢enja u nastavi (Ramona Marija Dragoje)
4. Predavanje: Kako motivirati ucenike za Citanje (Vesna Kujundzic¢
5. Botzi¢ni sajam — dogovor
6. ObiljeZzavanje Bozic¢a
7. Razno
sijecanj 1. Predavanje: Kreativni proces u dramatizaciji i scenskom nastupu (Dajana
Loncarevic)
2. Kazaliste — kino (dogovori)
3. Razno
veljaca 1. Obiljezavanje Fasnika - dogovor
2. Obiljezavanje Dana ruzicastih majica — dogovor aktivnosti
3. Predavanje: Uporaba suvremene tehnologije i digitalnih nastavnih
sredstava u poucavanju (Vesna Kujundzic)
4. Predavanje: Jezi€ne igre u nastavi Hrvatskog jezika (Josipa Folnovi¢
Stuzic)
5. Razno
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ozujak 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima
te izvjesca s istih.
2. Predavanje: Danski odgoj djece (Tina Magdic)
3. Predavanje: Citanje u ranoj $kolskoj dobi — razvijanje maste i svijesti o
svijetu oko nas (Ramona Marija Dragoje)
4. Razno
travanj 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima
te izvjesca s istih.
2. Predavanje: Ekologija i odrzivi razvoj: uloga ucitelja u oblikovanju
buduénosti (Martina Mikulas)
3. Obiljezavanje Uskrsa
4. Razno
svibanj 1. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima
te izvjesca s istih.
2. Posjet vatrogasnoj postaji Jankomir
3. Godisnjiizlet — OPG Mladan
4. Obiljezavanje Dana sporta.
5. Razno
lipanj 1. Osvrt na rad tijekom Skolske godine 2024./2025.
2. ObiljeZzavanje Dana $kole.
3. Razno
4. Prijedlozi za novu Skolsku godinu
3. razred
Mjesec/vrijeme Tema

ostvarivanja

rujan 10. DonoSenje i uskladivanje kriterija za nacine, postupke i elemente

vrednovanja ucenika

11. Predstavljanje Godis$njeg plana rada aktiva za Skolsku godinu
2024./2025.

12. Prihvacanje GodiSnjeg plana i programa rada aktiva za Skolsku godinu
2024./2025.

13. Izrada skolskog kurikula — zajednicki projekti

14. I1zbor dodatnih materijala

15. Izrada vremenika pisanih provjera

16. Dogovor o vremeniku ¢itanja knjiZzevnih djela za cjelovito ¢itanje

17. Razno

18. Pitanja i prijedlozi

listopad 5. Obiljezavanje Dana kruha i Dana Jabuka

6. Planiranje i organizacija izleta, kazaliSnih/kino predstava

7. Planiranje rada Skole u prirodi na Sljemenu (Gordana Dimi¢)

8. Razno

9. Pitanja i prijedlozi

studeni 6. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i zupanijskim

aktivima te izvjeSc¢a s istih.

7. Predavanje: Numikon matematika (Mateja Pernar Grdan)

8. Dogovor oko bozi¢nog sajma

9. Razno
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10. Pitanja i prijedlozi
prosinac 7. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima te izvjeS¢a sa istih.
8. Vecer matematike
9. Obiljezavanje Bozi¢a, Boziéni sajam
10. Predavanje: Igrokaz u nastavi (Katja Sabli¢)
11. Razno
12. Pitanja i prijedlozi
sijeCanj 7. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima te izvjesc¢a s istih.
8. Predavanje: Kreativan pristup lektiri (Marijana Rubilovi¢)
9. Analiza realizacije plana i programa nakon svakog polugodista
10. Planiranje i organizacija izleta, kazalisnih/kino predstava
11. Razno
12. Pitanja i prijedlozi
veljaca 7. Obiljezavanje Fasnika.
8. Obiljezavanje Dana ruzicastih majica
9. Obiljezavanje 100. dana Skole
10. Predavanje: Problemski zadaci u nastavi Matematike (Liljana Kahlina)
11. Razno
12. Pitanja i prijedlozi
ozujak 5. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima te izvjesca s istih.
6. Razno
7. Pitanja i prijedlozi
travanj 6. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i zupanijskim
aktivima te izvjesca s istih.
7. Obiljezavanje Uskrsa
8. Obiljezavanje Dana planeta Zemlje
9. Razno
10. Pitanja i prijedlozi
svibanj 7. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima te izvjesca s istih.
8. Moguce odrzavanje projekta Tjedan sporta i kreativnosti.
9. Obiljezavanje Dana skole.
10. Obiljezavanje Dana sporta.
11. Razno
12. Pitanja i prijedlozi
lipanj 1. Osvrt na rad tijekom Skolske godine 2024./2025.

2. Odrzavanje razrednih priredbi
3. Razno
4. Pitanja i prijedlozi
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4. razred

VRIJEME | SADRZAJ RADA IZVRSITELII BROJ
SATI
kolovoz | Pripreme za rad u novoj skolskoj godini. -svi ¢lanovi 2
Uredivanje Skolskog kurikula: planiranje izvannastavnih aktivnosti, aktiva
dopunske i dodatne nastave.
rujan Godisnji izvedbeni kurikuli za Hj, Mat, Pid, Tzk, Lk i Srz. -Sanja Petek 4
Priprema i planiranje Skole u prirodi (Crikvenica, 14. — 18.10.2024.). -svi ¢lanovi
Kriteriji i nacini vrednovanja u razrednoj nastavi. aktiva
Popis knjizevnih djela za cjelovito Citanje.
Sudjelovanje na Aktivu RN.
listopad | Organizacija i provedba terenske nastave u SUP Crikvenica. -Sanja Petek 4
Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige u suradnji sa Skolskom -svi ¢lanovi
knjiznicom. aktiva
-knjiznicarka
studeni | Organizacija i odlazak na glazbenu predstavu Suma Striborova u KD -svi €lanovi 2
Vatroslav Lisinski. aktiva
-Nada Tomi¢
prosinac | Priprema i izrada materijala za Vecer matematike. - lvana 3
Dernikovié
-svi ¢lanovi
aktiva
sije€anj | Priprema i organizacija Skolskoga natjecanja iz matematike. -svi €lanovi 1
aktiva
veljaca Obiljezavanje 21. -Nada Tomi¢ 3
veljace — Medunarodnog dana materinskog jezika. -svi €lanovi
Priprema i izrada materijala za Vecer hrvatskoga jezika. aktiva
oZujak Obiljezavanje Dana hrvatskoga jezika. -svi ¢lanovi 5
Obiljezavanje 20. ozujka — aktiva
Svjetskoga dana pripovijedanja.
travanj Organizacija i odlazak na kazalisnu predstavu Ero s onoga svijeta u ZKL. -Nada Tomi¢ 3
-svi ¢lanovi
aktiva
svibanj | Organizacija i provedba terenske nastave (Andautonija i godisnji izlet na -svi ¢lanovi 6
Plitvicka jezera). aktiva
lipanj Sastanak aktiva s temom stru¢noga usavrsavanja. -svi €lanovi 1
aktiva
srpanj Dogovor o zaduZenjima u sljedecoj sk. godini. -svi ¢lanovi 1
aktiva

37




5. razred

Mjesec/ Vrijeme TEME
ostvarivanja

rujan / listopad e Predstavljanje Godisnjeg plana rada aktiva za skolsku godinu 2024./2025

e Prihvacanje Godisnjeg plana i programa rada aktiva za Skolsku godinu 2024./2025.

e lIzrada Skolskog kurikula

e Projekti na razini Skole

e podjela skolskih knjiga i ostalih materijala i sredstava za rad, podjela kljuci¢a za
ormarice

e Roditeljski sastanak

e Suradnja s roditeljima

e Planiranje i izvodenje TN u Krapinu

e Teme za sat razrednog odjela, izrada Skolskog preventivnog programa

e Obiljezavanje Europskog dana jezika

e Obiljezavanje Dana kruha

e Razno

e Pitanjai prijedlozi

studeni / prosinac ¢ Individualno permanentno usavrsavanje

e Obiljezavanje Dana sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dana sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje

e Vecer matematike

e Planiranje i organizacija oko BoZi¢énog sajma te obiljezavanje Bozi¢a

e Uspjeh ucenika na prvom polugodistu

e Razno

e Pitanjai prijedlozi

sijeanj / veljaca e Planiranje i organizacija izleta/terenske nastave u Istru.

e Obiljezavanje Dana ruZzicastih majica

e Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zzupanijskim stru¢nim vije¢ima
° Razno

e Pitanjai prijedlozi

ozujak / travanj e Individualno permanentno usavrsavanje

e Planiranje i organizacija posjeta kazalisSnim ili kino predstavama

e Obiljezavanje Uskrsa

e Sudjelovanje u Tjednu sporta i kreativnosti kao i Veceri poezije

¢ Planiranje i organizacija izleta u Austriju/ Affenberg za ucenike koji u¢e njemacki
jezik

e Razno

e Pitanjai prijedlozi

svibanj / lipanj e  Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim strué¢nim vije¢ima
e TNulstru

e Obiljezavanje Dana skole

e Osvrt na rad tijekom Skolske godine 2024./2025.

e Uspjeh ucenika na kraju drugog polugodista

e Razno

e Pitanjai prijedlozi
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6. razred

DATUM ODRZAVANJA 1. AKTIVA : 2.rujna 2024. u 9.00 sati

Na odrzanom sastanku aktiva dogovoreno su sljedece aktivnosti:

RUJAN -jednodnevni izlet u Karlovac, 25.9.2024.
LISTOPAD - obiljezavanje Dana kruha u listopadu
STUDENI - posjet Kazalistu Tresnja, predstava Drazen 12.11.2024.
- obiljezavanje Dana sjeéanja na zrtve Vukovara (18.11.2024)
TRAVANI - terenska nastava u travnju (Klagenfurt- za ucenike njemackog jezika)
SVIBANI - terenska nastava Krk, 26.5.2025.

LIPANJ — obiljeZzavanje Dana Skole

-odlazak u kino ili kazaliste tijekom godine prema programima

-sudjelovanje ucenika , koji zele -tijekom godine u eTwinning projektima
- u ostalim aktivnostima organiziranim na razini Skole
- u aktivnostima Aktiva odgojnih predmeta — Dani

kreativnosti i sporta u svibnju

Odrzavanje ponovnih aktiva tijekom godine prema potrebi i dogovoru.
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7. razredi

Mjesec/vrijeme
ostvarivanja

Tema

rujan

19. Donosenje Godisnjeg plana rada aktiva za Skolsku godinu
2024./2025.
20. Izrada skolskog kurikula — zajednicki projekti

21. Planiranje organizacije izleta, kazali$nih/kino predstava

22. Pitanja i prijedlozi

listopad

10. Obiljezavanje Dana zahavlnosti za plodove zemlje

11. Obiljezavanje Europskoga dana jezika

12. Terenska nastava Gospi¢ i Smiljan

13. Prisustvovanje seminarima, struénim skupovima i
zupanijskim aktivima te izvjesca s istih.

studeni

11. Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve Domovinskoga rata i
Dana sjeéanja na Zrtve Vukovara i Skabrnje

12. Dogovor oko bozi¢nog sajma

13. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i
zupanijskim aktivima te izvjesca s istih.

prosinac

13. Vecer matematike
14. Obiljezavanje Bozi¢a, Bozi¢ni sajam

sijecanj

13. Predavanje: Kreativan pristup lektiri (Marijana Rubilovi¢)
14. Analiza realizacije plana i programa nakon svakog
polugodista

15. Planiranj organizacije maturalca
16. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i
zupanijskim aktivima te izvjesca s istih.

veljaca

13. Obiljezavanje Fasnika.
14. Obiljezavanje Dana ruzicastih majica
15. Predavanje ucenicima i roditeljima

travanj

11. Prisustvovanje seminarima, struénim skupovima i
zupanijskim aktivima te izvjesca s istih.

12. Obiljezavanje Dana planeta Zemlje

13. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i
zupanijskim aktivima te izvjesca s istih.

svibanj

13. Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i
zupanijskim aktivima te izvjesca s istih.

14. Moguce odrzavanje projekta Tjedan sporta 1 kreativnosti.

15. Terenska nastava Sibenik - Prvi¢

16. Razno

lipanj

1. Osvrt na rad tijekom Skolske godine 2024./2025.
2. Obiljezavanje Dana skole.
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8. razredi
DATUM ODRZAVANJA AKTIVA: 28.kolovoza 2024. u 10:00h

Na odrzanom sastanku aktiva dogovorene su sljedece aktivnosti:
RUJAN - maturalno putovanje Split- Peljesac- Dubrovnik- Mljet - Korcula
(14.9.- 17.9.2024.)
- terenska nastava Vukovar (24.9 - 25.9.2024.)
LISTOPAD - obiljezavanje Dana kruha (16.10.2024.)
STUDENI - obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve Vukovara (18.11.2024.)
PROSINAC - BozZi¢ni sajam
TRAVANI - terenska nastava Salzbur za uenike njemackog jezika
SVIBANJ - terenska nastava Accredo Centar (26.5.2025.)
LIPANJ
- obiljezavanje Dana Skole
- maturalna vecera (12.6.2025.)
- sudjelovanje ucenika, koji zele:
- u eTwinning projektima

- u ostalim aktivnostima organiziranim na razini Skole
- u aktivnostima Aktiva odgojnih predmeta

- Dani kreativnosti i sporta u svibnju

Odrzavanje ponovnih aktiva tijekom godine prema potrebi i dogovoru
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Odgojna grupa predmeta i informatika

RUJAN
LISTOPAD

Predstavljanje plana rada aktiva odgojnih
predmeta i zaduZenja za sk.god.
2024./2025.

Sudjelovanje u projektu Europski tjedan
programiranja

Obiljezavanje Dana zahvalnosti za
plodove zemlje

Voditelj aktiva,
ucitelji aktiva

STUDENI
PROSINAC

Priprema projekata u sklopu
obiljezavanja BoZica

Dabar - natjecanje u rac¢unalnom
razmisljanju

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima i Zupanijskim aktivima
ObiljeZavanje BoZica - Bozi¢ni koncert i
Bozi¢na priredba

Voditelj aktiva,
ucitelji aktiva

SIJECAN]
VELJACA

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjesca s istih

Termin i organizacija natjecanja.
Obiljezavanje Fasnika

Aktualna problematika

Zupanijsko natjecanje iz Informatike.
Skolsko natjecanje iz tehnicke kulture

Voditelj aktiva,
ucitelji aktiva

OZUJAK
TRAVAN]

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjesca sa istih

Moguce odrzavanje projekta Tjedan sporta
i kreativnosti

Prisustvovanje na natjecanjima te izvjesca
s istih

34 kreni - natjecanje iz informatike za 3.1
4. razred

Voditelj aktiva,
ucitelji aktiva

SVIBAN]
LIPAN]

Moguce odrzavanje projekta Tjedan sporta
i kreativnosti

Sudjelovanje u projektu Dan BezVeze
Zupanijsko natjecanje gkolskih prometnih
jedinica

ObiljeZavanje Dana skole

Obiljezavanje Dana sporta

Osvrt na rad kroz nastavnu godinu

Voditelj aktiva,
ucitelji aktiva
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Aktiv engleskog jezika

Mjesec/vrijeme
ostvarivanja

Tema

rujan - listopad

Donosenje i uskladivanje kriterija za naline, postupke i
elemente vrednovanja u¢enika

. Dan europskih jezika - projekt na razini aktiva stranih

jezika

Dogovor o nacinu provedbe Skolskog projekta Read Your
Way to Better English (4.-8.razred)

Dogovor o formiranju engleskog kutka i rasporedu knjiga
na engleskom jeziku u Skolskoj knjiznici

Razno

studeni -prosinac

Obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije

. Dogovor za pripreme za Skolsko/Zupanijsko natjecanje iz

engleskog jezika

3. Razno
sijecanj/ veljaca/ 1. Pink Shirt Day 2025 - Anti-Bullying aktivnosti
ozujak 2. Priprema za Zupanijsko natjecanje
3. Obiljezavanje Svjetskog dana gramatike - ucenje kroz

4.

igru
Razno

travanj/ svibanj/ lipanj

1. Tzvjesée o eTwinning projektu (Nikol Butina)

2. Izvjesée o provedenom projektu Read Your Way to Better
English (N. Butina, J. Cvrlje, M. Dolenec, M. Sekuli¢)

3. Razno
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Aktiv njemackog jezika

MJESEC

TEMA

9.mjesec

Biranje voditelja aktiva
Za voditelja aktiva u 8k.god. 2024./2025.izabrana je Ivana Pavic.

Priredba za prvasi¢e (razredna nastava)

Uskladivanije kriterija o Nacinima, postupcima i elementima vrednovanja na razini aktiva

14.9.2024.
Der Ideen-Hackathon fur Lehrkrafte (Goethe-Institut)

26.9.2024.
Obiljezavanje Dana europskih jezika/projekt sa drugim jezicima u Skoli

10.mjesec

25.-27.10.2024.

XXXII medunarodna konferencija Hrvatskog drustva ucitelja i profesora njemackog jezika
Tema: Poticaji iz podrucja umjetnosti za nastavu njemackoga jezika

KritiCki odnos prema digitalnim tekstovima i njihovoj pouzdanosti

11.mjesec

11.11.2024.
Dan sv.Martina/Laternenumzug

12.mjesec

Projektna nastava: Weihnachten in den D-A-CH Landern

1./2.mjesec

Provedba Skglskog natjecanja u znanju njemackoga jezika
Priprema za Zupanijsko natjecanje

3.mjesec

Radionice u Goethe institutu Hrvatska

4.mjesec

Obiljezavanje blagdana Uskrs /Ostern in den D-A-CH Landern

5./6.mjesec

Terenska nastava republika Austrija/razvijanje medukulturalne kompetencije:

1. jednodnevna izvanudioni¢ka nastava za u€enike 5. razreda: AFFENBERG

2. jednodnevna izvanucioni¢ka nastava za ucenike 6. razreda: KLAGENFURT-
MINIMUNDUS

3. jednodnevna izvanucioni¢ka nastava za uc€enike 7. razreda: ZOTTER-GRAZ

4. dvodnevna izvanucioni¢ka nastava za u€enike 8.razreda: SALZBURG-HALLSTATT

*tijekom godine eTwinning projekti
* tijekom godine provodenje izvannastavne aktivnosti FIT 1 FIT 2
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Prirodna skupina predmeta (biologija, fizika, kemija)

vrijeme sadrzaj rada izvrsitelji broj sati
izvrSenja
kolovoz - pripreme za rad u novoj Skolskoj svi Clanovi
godini; dogovor o strucénom aktiva
usavrsavanju i izvannastavnim
aktivnostima; iskazivanje potreba za
nastavnim sredstvima i pomagalima
rujan - izrada Skolskog kurikuluma, svi ¢lanovi
predmetnih kurikuluma, izrada aktiva
operativnih i izvedbenih programa;
razrada medupredmetnih tema;
elementi, kriteriji i nacini
vrednovanja u nastavi
listopad - organizacija dopunske nastave za svi Clanovi
ucenike kao individualiziranog aktiva
oblika rada pojedinac¢no ili u malim
skupinama za ucenike koji ne
prate redoviti nastavni program s
oCekivanom razinom
uspjeha
- analiza realizacije nastavnog plana
| programa
studeni - sudjelovanje na stru¢nim svi ¢lanovi
seminarima i podnoSenje izvjestaja aktiva
s njih
- pripremanje ucenika za natjecanja
prosinac - analiza ostvarivanja nastavnog ravnatelji, svi
plana i programa Clanovi aktiva
- sudjelovanje na sajmu povodom
BoZi¢a
- pripremanje u€enika za natjecanja
sije¢anj - priprema i provedba Skolskoga svi Clanovi
natjecanja aktiva
veljaca - sastanak aktiva s temom stru¢noga svi Clanovi
usavrSavanja aktiva
Ozujak - organizacija jednodnevne terenske svi Clanovi
nastave u Ljubljani (,Hisa aktiva
eksperimentov®) za u€enike 7.
razreda
travan| - posjet manifestacije ,Dan i no¢ na svi Clanovi
PMF-u“ s u€enicima koji su tijekom aktiva

nastavne godine sudjelovali u

45




dodatnoj nastavi iz biologije, fizike
i/ili kemije

svibanj - sastanak aktiva s temom realizacije svi ¢lanovi 2
nastavnog programa aktiva
- analiza rezultata s natjecanja,
tekuca problematika
lipanj - obiljeZzavanje dana Skole ravnatelj, svi 5
- odrzavanje radionice s Clanovi aktiva
medupredmetnom temom
- analiza ostvarenog uspjeha i
realizacije programa
srpan;j - organizacija i provodenje ravnatelj, svi 1
dopunskog rada ¢lanovi aktiva
- evaluacija rada za proteklu
nastavnu godinu
UKUPNO: 35
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Aktiv matematike

VRUEME
REALIZACUE

SADRZAJ RADA

1ZVRSITELJI

RUJAN
LISTOPAD

Osvrt stru¢nog aktiva ucitelja matematike na proteklu
Skolsku godinu

Izrada plana i programa rada stru¢nog aktiva matematike
Izrada godisnjih planova i Skolskog kurikuluma
Uskladivanje kriterija vrednovanja s Pravilnikom o
nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
oshovnoj i srednjoj skoli

Provodenje i analiza rezultata inicijalnih pisanih provjera
znanja

Izrada polugodisnjeg plana pisanih provjera znanja
Izrada plana nabave nastavnih sredstava i pomagala
Sudjelovanje na stru¢nom skupu

Provedba 1. kola matematickog natjecanja MAT liga

svi ¢lanovi stru¢nog
aktiva matematike

STUDENI
PROSINAC

Dogovor o provedbi Skolskog natjecanja iz matematike
Provedba 2. kola matematic¢kog natjecanja MAT liga
Organizacija i provedba Veceri matematike

Analiza uspjeha ucéenika u prvom polugodistu

Planiranje pisanih provjera znanja u drugom polugodistu
Sudjelovanje u radu 7SV

svi ¢lanovi stru¢nog
aktiva matematike

SIJECANJ
VELJACA

Sudjelovanje na Skolskom natjecanju iz matematike
Sudjelovanje na ekipnom natjecanju Lucko
Sudjelovanje na drzavnom stru¢nom skupu

Analiza rezultata sa Skolskog natjecanja

Dogovor o provedbi natjecanja Klokan bez granica

svi ¢lanovi stru¢nog
aktiva matematike

OZUJAK
TRAVANJ

Organizacija i sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz
matematike

Provedba 3. kola matematic¢kog natjecanja MAT liga
Provedba natjecanja Klokan bez granica

Obiljezavanje dana broja

Analiza rezultata sa Zupanijskog natjecanja
Sudjelovanje u radu ZSV

svi ¢lanovi struc¢nog
aktiva matematike
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Priprema i sudjelovanje na Drzavnom natjecanju iz

matematike
SVIBANIJ Analiza rezultata s DrZavnog natjecanja svi élanovi struénog aktiva
LIPANJ Provedba 4. kola matematickog natjecanja MAT liga matematike
Analiza ukupnih rezultata natjecanja MAT liga
Stru¢no usavrSavanje
Provedba popravnih ispita
SRPANJ Analiza uspjeha ucenika svi ¢lanovi stru¢nog aktiva
KOLOVOZz Izbor voditelja aktiva za Skolsku godinu 2025./2026. matematike

Sudjelovanje na stru¢nom skupu
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Aktiv hrvatskog jezika

RUJAN
LISTOPAD

Predstavljanje plana rada aktiva i
zaduZenja za sk.god. 2024./2025.
Izrada godisnjih planova i skolskog
kurikuluma

Pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje u
nastavi hrvatskog jezika
Sudjelovanje u projektu Europski dan
jezika

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima i Zupanijskim aktivima

ucitelji aktiva

STUDENI
PROSINAC

Priprema projekata u sklopu
obiljezavanja Bozica

Obiljezavanje Dana sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata i Dana sjecanja na Zrtou
Vukovara i Skabrnje

Odlazak u kazaliste (prema rasporedu
kazalista)

Obiljezavanje Bozi¢a - Bozi¢ni koncert i
Bozi¢na priredba

Priprema radova za Lidrano

ucitelji aktiva

SIJECAN]
VELJACA

Organizacija skolskog natjecanja u
poznavanju hrvatskog jezika
Skolsko natjecanje

Izbor radova za Lidrano

Priprema za Dan skole

ucitelji aktiva

OZUJAK
TRAVAN]

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima i Zupanijskim aktivima te
izvjesca sa istih

Prisustvovanje na natjecanjima te izvjesca
s istih

Priprema za Dan skole

Obiljezavanje Dana hrvatskog jezika
Odlazak u kazaliste (prema rasporedu
kazalista)

ucitelji aktiva

SVIBAN]
LIPAN]

Obiljezavanje Veceri poezije
Obiljezavanje Dana skole
Osvrt na rad kroz nastavnu godinu

ucitelji aktiva
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Aktiv geografija/povijest

RUJAN - * Predstavljanje plana rada aktiva odgojnih predmeta za $k.god. 2024./2025. | uitelji aktiva
LISTOPAD * prijedlozi terenske nastave:

5. razred — Muzej krapinskih neandertalaca; Pula arena i akvarij

6. razred — Karlovac, Akvatika; Krk — BaSka

7. razred — Gospi¢, Smiljan; Sibenik, Prvi¢

8. razred — Maturalno putovanje Juzna Dalmacija; Vukovar; Accredo
centar, Varazdin

STUDENI - * Priprema projekata u sklopu obiljezavanja Bozica. ucitelji aktiva
PROSINAC * Prisustvovanje seminarima, struénim skupovima i Zupanijskim aktivima.

* Obiliezavanje Dana sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na
7rtvu Vukovara i Skabmije

SIJECANJ - * Prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i zupanijskim aktivima te | uCitelji aktiva
VELJACA izvjeSc¢a s istih.

* Priprema, organizacija i provedba Skolskog natjecanja iz Geografie.
* Priprema, organizacija i provedba Skolskog natjecanja iz Povijesti.

* Aktualna problematika.

0ZUJAK - * Prisustvovanje seminarima, struénim skupovima i Zupanijskim aktivima te | ucitelji aktiva
TRAVANJ izvjeSca sa istih.

* Prisustvovanje na natjecanjima te izvjesca s istih.
* Obiljezavanje Dana planeta Zemlje
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AKTIV vjeroucitelja

Kvalitetna izvedba
nastave u skladu s
kurikulom i u suodnosu s
drugim

predmetima

Proslava Sv.
Nikole i Bozi¢a

Aktualne teme
Katehetske
zimske $kole

Analiza rada i razmjena
iskustava

Zajedno izraditi GIK.

U GIK unijeti medupredmetne teme za sve
razrede osnovne $kole

Donijeti plan rada aktiva, planirati proslavu
Dana kruha u dogovoru s drugim uciteljima i
struénim suradnicima razvijati suradnju i
pomo¢

Dogovor o proslavi Sv. Nikole i BoZi¢a, u
suradnji s uéiteljima razredne nastave

Analizirati rad u protekloj Skolskoj godini i
uvidjeti moguénosti poboljSanja u izvedbi
nastave vjeronauka

Izrada GIKa

Biranje voditelja aktiva
za §k.god. 2024./ 2025.,
plan rada aktiva

Tekuca pitanja i
aktualnosti u
nastavi

Odrediti sadrzaje i
individulne
zadace

Aktualnosti

Analiza rada aktiva i
individualno ; pitanja i
prijedlozi

5.9.2024.

listopad/ studeni
2024.god.

sijeCanj/veljaca 2025.

svibanj/lipanj 2025.
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Aktiv produzenog boravka, 1. i 2. razred

PLAN AKTIVNOSTI

PODRUCJA AKTIVNOSTI (preporuceno vrijeme u odnosu na 25 sati
tjedno, izrazeno u postotku)

1. JEZIENO-KOMUNIKACIISKO 15%

2. MATEMATICKO-LOGICKO, ZNANSTVENO- 10%

TEHNOLOSKO °

3. SOCIJALIZACUA,

ODNOS PREMA SEBI, ZDRAVUU, 25%

OKOLINI'I RADNIM OBVEZAMA

4. KULTURNO-UMIJETNICKO 15%

5. IGRE, SPORT, REKREACIJA 25%

6. PREMA ODABIRU SKOLE (uskladus

oy . . 10%
lokalnim i Skolskim kurikulumom)

7.2. Stru€na usavrSavanja izvan Skole

Ucitelji su duZzni pratiti Katalog stru¢nog usavrsavanja objavljen na mreznim stranicama Agencije za
odgoj i obrazovanje, traziti odobrenje ravnatelja i prijaviti se za stru¢na usavr$avanja putem aplikacije
www.ettaedu.eu.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
| POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Prema Skolskom kurikulu
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RAD KUD-a SKOLE U SK.GOD. 2024./2025.

Kulturno-umjetnicko drustvo Osnovne skole Ante Kovaci¢a obuhvaéa grupe izvannastavnih aktivnosti koje
kod uéenika poti¢u, njeguju i razvijaju stvaralacke i umjetnicke sposobnosti. Rad u grupama odvija se
kontinuirano cijele nastavne godine pod vodstvom razrednih i predmetnih ucitelja. Clanovi KUD-a
pripremaju i ostvaruju prigodne programe kojima se u Skoli obiljezavaju znacajni kulturni, povijesni i
drustveni dogadaiji. SrediSnja aktivnost KUD-a je priprema, organizacija i realizacija Bozi¢ne i zavrsne
Skolske priredbe pred kraj nastavne godine na kojoj ucenici (sa svojim uciteljima) prezentiraju roditeljima i
gradanstvu svoj godisnji rad.

Mjesec/vrijeme Tema
ostvarivanja

rujan e Predstavljanje GodiSnjeg plana rada aktiva za Skolsku godinu
2024./2025.
e Priredba za docek ucenika prvih razreda
listopad e Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje, Svjetskog dan hrane
16.10. i Dana kruha
studeni e Dan sjecanja na Zrtve Vukovara i Skabrnje

e Priprema projekata u sklopu obiljeZzavanja Boziéa.

prosinac e Obiljezavanje BozZi¢a — Bozi¢na priredba.
sijecan;j e Analiza realizacije plana i programa nakon svakog polugodista.
veljaca e Planiranje i priprema proslave 40 godina Skole
ozujak e Planiranje i priprema proslave 40 godina skole
travanj e Priprema projekta Tjedan sporta i kreativnosti.
e Ptipreme za obiljeZavanje Dana Skole.
svibanj e Priprema projekataTjedan sporta i kreativnosti
e Obiljezavanje Dana sporta.
lipanj e Obiljezavanje Dana Skole.

e Osvrt na rad tijekom sSkolske godine 2023./2024.

Clanovi KUD-a:
Mato Matosevi¢ - Djecji zbor starijeg uzrasta
- Sviranje tambura

Ivana Varga - Folklorna skupina

Dunja Srzenti¢ - Mali recitatori

Sanja Petek - Plesna skupina

Martina Cura¢ - Dramska skupina

Katja Sabli¢ - Skolski dramski ansambl nizih razreda
Nika Masla¢ - Djedji zbor mladeg uzrasta

Martina Mikulas - Scensko izrazavanje
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

PROGRAM SPECIFI(VJNIHVI PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

1. Sistematski pregledi:

e prije upisa u l.razred

e ucenika 5. i 8. razreda

Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za 8kolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja/razrednika ili roditelja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev
3. Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike 3.razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za u€enike 6.razreda uz zubnu putovnicu

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovaraju¢eg programa

5. Cijepljenje uc¢enika prema Programu obveznog cijepljenja

e prilikom pregleda za upis u 1.razred - MPR i POLIO

e 8. razred DI-TE i POLIO te dodatno HPV

Cijeplienje uc¢enika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti
na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih
bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nac¢inu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv
zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7. Savjetovali$ni rad za u€enike, roditelje, uéitelje i profesore

Osobito namjenjen uc€enicima s poteSko¢ama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz $kole,
problemima u adolescenciji, rizicnim ponaSanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje alkohola i
uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivhog zdravlja, tjelesne aktivnosti,
prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina
9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje
10. Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom vije¢u i individualni kontakti s
djelatnicima skole.

KONTAKT:

Ivana Bubanj, specijalist Skolske 1 adolescentne medicine

Email: ivana.bubanj@stampar.hr,

Snjezana Miklosevi¢, med.sestra snjezana.miklosevic@stampar.hr

Tel. 01/3895-240

Radno vrijeme: parnim datumima prije podne (rad s pacijentima 8-13h)
neparnim datumima poslijepodne (rad s pacijentima 14-19h)

Dio vremena provodimo na terenu.
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnikaskole

Ravnateljica ¢e organizirati sistematski pregled za djelatnike prema planu uz odobrenje Gradskog ureda
za odgoj, sport i mlade.

8.4. Skolski preventivni programi
Skola ¢e provoditi $kolske preventivne programe i to:
1. Program radas ucenicima koji imaju teSkoce u svladavanju obrazovnih sadrzaja
Program medugradske i medunarodne suradnje

Promet - Prometna patrola

Program prevencije meduvrsnjackog nasilja

2

3

4. Male socijalizacijske skupine

5

6. Program prevencije seksualnog nasilja
7

Zdravim Zivotom i sportom protiv ovisnosti

9. PLANOVI RADA RAVNATEUA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

9.1. Plan rada ravnatelja
Ravnatelj:

e organizira i vodi rad i poslovanje S§kole

e predstavlja i zastupa Skolu

e poduzima sve pravne radnje u ime $kole

e odgovara za zakonitost rada Skole

e predlaZe Skolskom odboru Plan i program rada $kole i Skolski Kurikulum
e donosi odluku u svezi s radom i poslovanjem

e potpisuje svjedodzbe i druge javne isprave i akte $kole

e podnosi izvje$¢e Skolskom odboru

e organizira i obavlja raspored djelatnika na radna mjesta

e odobrava sluzbena putovanja i druga odsustvovanja s rada
e osniva stru¢ne skupine kao pomoc¢na tijela u radu skole

POTREBAN BROJ SATI VRIJEME REALIZACUE
POSLOVIIZADACI
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE
11 Izrad? godisnjeg plana i programa 40 VIIL i IX.
rada skole.
12, Izracié tjgdn|h i godiSnjih zaduZenja 10 IX.
za ucitelje.
1.3. Izrada Skolskog kurikuluma. 30 VIII.

55



1.4.

Koordinacija i izrada kolektivnih
oblika stru¢nog usavr$avanja u
Skoli.

1.5.

Koordinacija i izrada plana i
programa struc¢nih organa:
Uciteljskog vijec¢a, razrednih vijeca,
struénih skupova.

20

1.6.

Koordinacija i izrada izborne,
dodatne i dopunske nastave te
slobodnih aktivnosti.

1.7.

Koordinacija i izrada kulturne i
javne djelatnosti.

15

1.8.

Koordinacija pri izradi plana
profesionalnog informiranja.

1.9.

Koordinacija pri izradi plana rada
pedagoga, rehabilitatora-

edukatora, knjiznic¢arke, tajnice i
administrativno-tehnicke sluzbe.

10

1.10.

Izrada plana i programa ravnatelja.

10

1.11.

Izrada ostalih dijelova godisSnjeg
plana i programa.

15

IX.-X.

1.12.

Koordinacija u izradi rasporeda
sati.

IX.-X.

Ukupno

170

PRACENJA | IZVRSENJA
PROGRAMA

2.1.

Pracenje i analiza ostvarivanja
godisnjeg plana.

10

IX.-VI.

2.1.1.

2.1.2.

Pregled e - Dnevnika: imenika,
dnevnika, dnevnika rada,
izvannastavnih aktivnosti, mati¢nih
knjiga, pregleda rada.

Pregled izvje$éa razrednika na
kraju svakog obrazovnog razdoblja
- analiza uspjeha i realizacije sati.

50

20

IX. i VI

I i VI

2.1.3.

Stalno pracenje izvrSavanja
obveza, prisustvovanje sjednicama
i struénim skupovima.

50

Tijekom godine
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2.1.4.

Sumiranje svih rezultata na kraju
godine, pisanje izvjesca i
spomenice.

20

VII.

Ukupno

150

ORGANIZACIJA RADA SKOLE

3.1.

Koordinacija pri upisu u l.razred i
pri ukljucivanju novopridoslih
ucenika.

VI.

3.2.

Rad s uc¢enicima i roditeljima,
posebno u konfliktnim situacijama
Pomo¢ i suradnja pri rjeSavanju
socijalnih i osobnih problema.

20

Tijekom godine

3.3.

3.4.

Tekuée odrzavanje, koordinacija i
pomoc u radu tehnicke sluzbe.
Organizacija rada izvannastavnih i
izvanskolskih aktivnosti (dvorana,
Skola stranih jezika, ostale
izvanskolske aktivnosti).

Organizacija raznih akcija u Skoli:
natjecanja, seminari (grupni
procesi, komunikacija, tecaj
informatike).

20

10

Tijekom godine

3.5.

Organizacija zamjena, popravnih i
komisijskih ispita.

10

Tijekom godine

3.6.

Nabava opreme i didaktickih
materijala, potrosnih materijala za
pojedine predmete, zamjene klupa
ili stolica.

TeziSte ove godine staviti na
dodatne programe u informatickoj
ucionici.

10

Tijekom godine

Organizacija kulturne i javne
djelatnosti: prijem prvasa, Dani
zahvalnosti za plodove zemlje,
Sjeéanje na Vukovar, Sv. Nikola,
BozZi¢ni koncert

3.7.

Bozi¢na priredba, Pozdrav
prolje¢u, Medunarodna suradnja i
projekti.

10

IX., X., XI., XIlL., 1.

3.8.

Posebno ove godine naglasiti
aktivnosti oko Dana Skole.

20
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3.9.

Zavrsna Skolska svecanost za
8.razrede, podjela nagrada,
priznanja i svjedodzbi.

10

VI.

Ukupno

115

RAD S UCITEUIMA | STRUCNIM
SURADNICIMA

4.1.

Prisustvovanje satovima nastave

pripravnicima i novim djelatnicima.

U razgovorima nakon sata izraziti
zapaZanja i dati sugestije.

20

Tijekom godine

4.2.

Suradnja i dogovori s uciteljima,
pedagoginjom, rehabilitarima-
edukatorima i knjiznicarkom.

240

Tijekom godine

4.3.

Organizacija projektne, terenske i
izvanucionicke nastave od 1. do 8.
razreda.

140

Tijekom godine

Ukupno

400

RAD S UCENICIMA | RODITELJIMA

5.1.

Individualni razgovori s u€enicima
na zahtjev samih ucenika,
razrednika ili ucitelja.

90

Tijekom godine

5.2.

Individualni razgovori s roditeljima
na njihov zahtjev, po osobnom
pozivu ili na zahtjev ucitelja ili
suradnika.

50

Tijekom godine

5.3.

Sastanci Vijec¢a roditelja.

10

Tijekom godine

5.4.

Sastanci skolskih klubova.

10

Tijekom godine

Ukupno

160

RAD U STRUCNIM ORGANIMA

6.1.

Priprema i provodenje sjednica
Uditeljskog vijeca, razrednih vijeca,
struc¢nih skupova.

180

Tijekom godine

Ukupno

180

ADMINISTRATIVNO -
FINANCHSKI POSLOVI

7.1.

Praéenje pedagoske
dokumentacije, akata, dopisa.

100

Tijekom godine
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7.2.

Pracenje administrativnog i
financijskog poslovanja.

80

Tijekom godine

7.3.

Pracenje i uskladivanje
normativnih akata.

80

Tijekom godine

7.4.

Pripreme za donosenje odluka,
praéenje njihovog provodenja.

90

Tijekom godine

Ukupno

350

SURADNJA SA STRUCNIM |
DRUSTVENIM ORGANIMA

8.1.

Suradnja s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i mladih, Gradskim
uredom za obrazovanje, sport i
mlade, PU Crnomerec, Centrom u
Dugavama, DZ, Dispanzerom u
Kukuljevi¢evoj, Vijeéem gradske
Cetvrti, MUP-om, Hrvatskim
zavodom za socijalni rad....

100

Tijekom godine

Ukupno

100

STRUCNO USAVRSAVANIJE

9.1.

Strucni skupovi i seminari na razini
podruénih ureda, grada i drzave.
Medunarodna suradnja s HOSIG u
Budimpesti.

100

Tijekom godine

9.2

Ukupno

100

10.

OSTALI POSLOVI

10.1.

Razni nepredvidivi poslovi tijekom
godine.

32

Tijekom godine

Ukupno

32

SVEUKUPNO

1744
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9.2. Plan rada strucnih suradnika

9.2.1. Plan rada stru¢ne suradnice psihologinje

prvi razred

. = PLANIRANI PLANIRANO VRIJEME
R.BR PODRUCJA | SADRZAJ RADA SATI REALIZACLIE
1. Planiranje i programiranje rada
Sudjelovanje u izradi dijelova SK vezanih uz psihologa 5 VI, IX.
Izrada Godisnjeg plana i programa rada psihologa 5 VIIL, IX.
Planiranje projekata i istrazivanja 10 tijekom skolske godine
Izrgda mjesecnog i tjednog plana rada stru¢nog suradnika 10 tiiekom $kolske godine
psihologa
Prijem novih ucenika i rasporedivanje u razredne odjele 10 VIL, VIIL, IX.
Sudjelovanje u prihvatu ucenika prvoga razreda 5 IX.
2. Rad s ucenicima
Pracenje i ispitivanje psihofizickog razvoja ucenika

Organizacija razgovora s roditeljima, odrzavanje razgovora 40 tijekom skolske godine
Dogovor Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja 10 I
djeteta '
Prikupljanje upisne dokumentacije 20 ., IvV., V., VL, VILI.
Analiza rezultata testiranja djece 15 VII., VIII.
Formiranje razrednih odjeljenja 5 VII., VIII.
Priprema materijala za utvrdivanje zrelosti djeteta 10 I.
Priprema materijala za inicijalne razgovore 5 tijekom skolske godine
Priprema i provedba upisa ucenika 10 I.
Organizacija i provedba inicijalnih razgovora s djecom za upis u 50 TRYRY
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Rad s ucenicima s teskocama u razvoju, darovitim ucenicima,
ucenicima s emocionalnim problemima i problemima u

ponasanju
Priprema materijala za identifikaciju darovitih ucenika 20
Identifikacija potencijalno darovitih ucenika — provedba 50
testiranja neverbalnih sposobnosti za ucenike 4. razreda
Provedba uciteljske nominacije u svrhu identifikacije 5
potencijalno darovitih ucenika u 3. razredu
Priprema materijala za rad s darovitim ucenicima 20
Rad s potencijalno darovitim ucenicima 50
Informiranje i savjetovanje roditelja o potencijalnoj darovitosti 10
ucenika
Identifikacija u¢enika s teSko¢ama u razvoju 30 tijekom skolske godine
Savjetovanje ucitelja o radu s ucenicima s teSko¢ama u razvoju 30
Pisanje misljenja u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika 55
Skolovanja
Clan Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta 30
Rad s ucenicima s teSkoc¢ama 50
Screening mentalnog zdravlja uéenika 7. razreda 15
Psihologijsko savjetovanje ucenika

Individualno savjetovanje ucenika
Grupno savjetovanje ucenika

o svakodnevno, tijekom
Radionice (1., 3., 5., 7. razred) 500 Y ) Y U

Skolske godine
Predavanja psihologa
Poticanje i motiviranje na ucenje i izvrSavanje zadataka
Suradnja s uciteljima
Psihologijsko savjetovanje ucitelja u vezi s razvojnim
. e, Y g . svakodnevno
tesko¢ama ucenika i tesko¢ama ucenja i/ili ponasanja
Suradnja s uciteljima u identifikaciji u¢enika s posebnim .. y )
J . J J P 50 tijekom skolske godine

obrazovnim potrebama
Savjetovanje s uciteljima u radu s roditeljima tijekom skolske godine
Pomo¢ uciteljima u pripremi dokumentacije — IK 10 tijekom skolske godine
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Rad s roditeljima

Psihologijsko savjetovanje roditelja 50
Prlprema i provgdba predavanja na roditeljskim sastancima 50 tiiekom Skolske godine
(4.,5.17. razredi)
Priprema edukativnih objava za roditelje na mreznoj stranici 10
Skole
Profesionalno usmjeravanje ucenika
savjetovanje uéenika.kako upoznati sebe, svoje vrijednosti, tiiekom $kolske godine
interese, sposobnosti 10
Ankete, upitnici, predavanja o izboru zanimanja
Suradnja s razrednicima na poslovima PO V., VL.
10
Sudjelovanje u povjerenstvu za upis u SS po potrebi
Suradnja s HZZ — profesionalno usmjeravanje ucenika sa
. “ 5 V., VI, VII.
zdravstvenim teSko¢ama
Individualno / stru¢no usavrsavanje
Sudjelovanje na ZSV stru¢nih suradnika psihologa Zagreb - 10 tjiekom $kolske godine
zapad
Sudjelovanje i prisustvovanje stru¢nim vije¢ima, seminarima . y .

! ’ 40 tijek kolske god
konferencijama i edukacijama (AZOO, MZOS, HPK, HPD) yexom sKolske goaine
Sudjelovanje na Godisnjoj konferenciji skolskih psihologa 30 .
Ihdividualno stru¢no usavrsavanje (edukacije, stru¢na 40 tjiekom $kolske godine
literatura)

Suradnja

Institucije izvan Skole (DZ, HZSR, AZOO, HZZ, udruge, Skolski 40
lijecnik)

Predsgkolske ustanove i OS 10
Ravnatelj i stru¢ni suradnici 50

tijekom skolske godine

RV, UV, strucni aktivi ucitelja 40
Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu 5
Sudjelovanje u radu VU 5
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8. Organizacijski, administrativni i ostali poslovi

U godisnjem planu i programu rada su moguce izmjene nastale zbog nepredvidenih situacija.
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Pripreme za predavanja u¢enicima, uliteljima i roditeljima 40 tijekom skolske godine
Interpretacija .prO\./quenil'l.ank(.ata, upitnika, statisticka obrada 50 tiiekom Skolske godine
podataka dobivenih istraZzivanjem

Vodenje dnevnika psihologa 50 svakodnevno
Pravovremeno djelovanje u nepredvidenim situacijama 150 tijekom skolske godine

9. Bibliote¢no — informacijska djelatnost
Pribavljanje stru¢ne i druge literature 4 tijekom Skolske godine
UKUPNO 1744




9.2.2. Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje

1. POSLOVI 210
PRIPREME ZA
OSTVARENJE
SKOLSKOG
PROGRAMA
1.1. Utvrdivanje 10 |5 |5 5 5 5 |5 5 5 5 5 5 65
obrazovnih potreba
ucenika, $kole i

okruZenja

1.2. Organizacijski 20 |15 |5 0 0 0 |0 0 0 0 0 5 45
poslovi- planiranje

1.2.1. Sudjelovanje u 5 10 15

izradi GodiSnjeg plana i
programa rada skole,
Skolskog kurikula,
statisticki podaci,
e-Matica
1.2.2. Izrada godiSnjeg i 10 10
mjesecnog plana i
programa rada pedagoga
1.2.3. Planiranje projekata 5 |5 10
i istrazivanja
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem | 5 5 10
i mjesecnom planiranju
ucitelja
1.3. 1zvedbeno 11 (12 |25 |3 12 110 |3 3 3 3 0 5 90
planiranje i
programiranje
1.3.1 Sudjelovanje u 3 |3 3 6 3 |3 3 3 3 30
planiranju i programiranju
rada s uéenicima s
posebnim potrebama i
darovitim u¢enicima

1.3.2. Planiranje praéenja 7 6 7 20
napredovanja ucenika

1.3.3. Planiranje i 5 5 10
programiranje suradnje s

roditeljima

1.3.4. Planiranje i 5 |5 10

programiranje
profesionalnog
usmjeravanja
1.3.5. Pripremanje 6 4 10
individualnih programa za
uvodenje pripravnika u
samostalan rad

1.3.6. Planiranje i 5 5 10
programiranje pracenja i
unapredivanja nastave
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1.4. Ostvarivanje uvjeta
za realizaciju
programa

10

1.4.1. Pracenje i
informiranje o
inovacijama u nastavnoj
opremi, sredstvima i
pomagalima

10

UKUPNO

46

32

35

17

20

15

210

2. POSLOVI
NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U
ODGOJNO-
OBRAZOVNOM
PROCESU

1090

2.1. Upis ulenika i
formiranje
razrednih odjela

40

18

10

76

2.1.1. Suradnja s
djelatnicima predskole i
vrti¢a

2.1.2. Organizacija
posjeta buducih ucenika,
prisustvovanje
aktivnostima u $koli

2.1.3. Radni dogovor
povjerenstva za upis

2.1.4. Priprema materijala
Za upis

2.1.5. Utvrdivanje zrelosti
djece pri upisu

40

10

50

2.1.6. Formiranje
razrednih odjela

10

2.2.Uvodenje novih
programa i inovacija

2.2.1. Sudjelovanje u
izradi plana nabave
opreme i prateceg
didaktickog materijala

2.3.Pradenje i izvodenje
odgojno-obrazovnog
rada

10

18

39

47

39

22

24

23

22

41

285

2.3.1. Pracenje
ostvarivanja nastavnih
planova i programa

10

2.3.2. Pracenje kvalitete
izvodenja nastavnog
procesa- hospitacija i
analiza

40

2.3.3. Neposredno
izvodenje odgojno-
obrazovnog programa
(pedagoske radionice)

10

15

15

10

10

10

10

10

100
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2.3.4. Sudjelovanje u radu | 5 10 | 15 16 8 16 70
stru¢nih tijela skole (RV i
uv)
2.3.5. Rad u stru¢nim 3 |4 5 3 7 |2 2 2 2 30
timovima- projekti
2.3.6. Pracenje i analiza 2 2 2 2 2 10
izostanaka ucenika
2.3.7. Praéenje uspjeha i 3 3 2 2 |2 2 3 3 20
napredovanja ucenika
2.3.8. Sudjelovanje u radu 5 5
povjerenstva za popravne,
predmetne i razredne
ispite
2.4. Rad s u€enicima s 18 | 17|12 |10 |18 |10 |10 |10 |10 |16 |1 8 140
posebnim potrebama
2.4.1. Sudjelovanje u 6 6 |6 6 6 6 |6 6 6 6 60
identifikaciji ucenika s
posebnim potrebama
2.4.2. Upisirads 2 1 |2 2 1 2 10
novopridos§lim ucenicima
2.4.3. Rad s u¢enicima 4 4 |4 4 4 4 |4 4 4 4 40
koji dozivljavaju neuspjeh
2.4.4. 1zrada programa 6 6 6 6 6 30
opservacije, izvjesca
2.5. Savjetodavni rad i 42 |46 |42 |47 |42 |50 |54 (43 |57 |49 |19 12 503
suradnja
2.5.1. Savjetodavnirads | 3 11111 |11 11 (1111 |11 |11 |9 100
ucenicima (individualni i
grupni rad, Vijece
ucenika)
2.5.2. Savjetodavnirads |9 8 |8 8 8 8 |9 8 9 10 |5 90
uciteljima
2.5.3. Suradnja s 7 6 |7 6 7 6 |7 7 7 7 6 7 80
ravnateljicom
2.5.4. Suradnja sa 5 4 |4 4 4 4 |4 4 4 4 4 5 50
sustruénjacima- $kolska
lijecnica, socijalni
pedagozi...
2.5.5. Savjetodavnirads | 9 8 |6 8 6 1012 |6 13 |10 |2 90
roditeljima
2 1 2 1 2 |5 5 2 20
Predavanja/radionice
Otvoreni sat s 7 6 |5 5 5 6 |6 6 6 6 2 60
roditeljima- individualni
rad
Vijece roditelja 2 2 2 2
2.5.6. Suradnja s 1 1 1 1 1 5
okruzenjem
2.6. Profesionalno 0 1 |1 5 5 9 |3 11 |12 (12 |1 0 60
usmjeravanje i
informiranje
ucenika
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2.6.1. Suradnja s
uciteljima na poslovima
PU

2.6.2. Predavanja i
radionice za ucenike

12

2.6.3. Predstavljanje
ustanova za nastavak
obrazovanja

2.6.4. Utvrdivanje
profesionalnih interesa

14

2.6.5. Suradnja sa
struénom sluzbom Zavoda
za zaposljavanje

2.6.6. Individualni
savjetodavna pomo¢

10

2.6.7. Vodenje pedagoske
dokumentacije o PU

2.6.8. E-upisi

2.7.Zdravstvena i
socijalna zastita
ucenika

15

2.7.1. Suradnja u
realizaciji PP zdravstvene
zaStite

10

2.7.2. Suradnja u
organizaciji i provedbi
Skole u prirodi, izleta,
ekskurzija...

2.8.Sudjelovanje u
realizaciji Programa
kulturne i javne
djelatnosti Skole

2.8.1. Sudjelovanje u
realizaciji Programa
kulturne i javne
djelatnosti

UKUPNO:

74

84

96

113

106

94 | 97

129

122

134

21

20

1090

3. VREDNOVANJE
OSTVARENIH
REZULTATA,
STUDIJSKE ANALIZE

90

3.1. Vrednovanje u
odnosu na utvrdene
ciljeve

10

10

40

3.1.1. Periodi¢ne analize
ostvarenih rezultata

20

3.1.2. Analiza odgojno-
obrazovnih rezultata na
kraju I. polugodista

10

10

3.1.3. Analiza odgojno-
obrazovnih rezultata na
kraju nastavne godine

10

10

67




3.2. IstraZivanja u
funkeciji
osuvremenjivanja

10

50

3.2.1. Izrada projekata i
provodenje istrazivanja

10

3.2.2. Obrada i
interpretacija rezultata
istraZivanja

3.2.3. Primjena spoznaja u
funkciji unapredivanja
rada

3.2.4. Samovrednovanje
rada stru¢nog suradnika

10

3.2.5. Samovrednovanje
rada Skole

20

UKUPNO:

15

17

15

90

4. STRUCNO
USAVRSAVANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

156

4.1. Struc¢no
usavr$avanje pedagoga

16

12

10

13

9 |17

18

126

4.1.1. Izrada godisnjeg
plana i programa stru¢nog
usavrSavanja

4.1.2. Praéenje i prorada
stru¢ne literature i
periodike

30

4.1.3. Stru¢no
usavrsavanje u Skoli- UV,
aktivi

4.1.4. ZSV struénih
suradnika-sudjelovanje

36

4.1.5. Stru¢no-
konzultativni rad sa
stru¢njacima

4.1.6. UsavrSavanje u
organizaciji MZO, AZOO
i ostalih institucija

40

4.1.7. UsavrSavanje u
organizaciji drugih
institucija

4.2. Strucno
usavrSavanje ucitelja

30

4.2.1. Individualna pomo¢
uciteljima u ostvarivanju
planova usavrSavanja

4.2.2. Koordinacija
skupnog usavrSavanja u
skoli i izvan nje
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4.2.3. Odrzavanje
predavanja/pedagoskih
radionica za ucitelje

4.2.4. Izrada prijedloga
literature za stru¢no
usavrsavanje

4.2.5. Rad s uciteljima-
pripravnicima

4.2.6. Rad s uciteljima i
stru¢nim suradnicima
pripravnicima-
povjerenstvo

UKUPNO:

22

18

13

11

16

13

19

22

156

5. BIBLIOTEKARSKO-
INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

160

5.1. Bibliotekarsko-
informacijska djelatnost

10

5.1.1. Pribavljanje stru¢ne
i druge literature (za
ucenike, ucitelje i
roditelje)

5.2. Dokumentacijska
djelatnost

25

15

11

10

11

11

17

10

11

13

11

150

5.2.1. Briga o Skolskoj
dokumentaciji

10

5.2.2.Pregled uciteljske
dokumentacije

10

5.2.3. Vodenje
dokumentacije o
ucenicima i roditeljima

30

5.2.4. Vodenje
dokumentacije o radu

70

5.2.5. Unos podataka u e-
Maticu (pocetak godine,
polugodiste, kraj)

15

30

UKUPNO:

26

15

14

10

13

11

19

10

13

13

11

160

6. OSTALI POSLOVI

38

6.1.Nepredvideni poslovi

38

UKUPNO:

69

38




9.2.3. Plan rada strucne suradnice edukatorice — rehabilitatorice

Neposredan edukacijsko — rehabilitacijski i pedagoski rad Planiran broj Vrijeme
sati

1. Neposredan rad s u¢enicima s TUR 1065

Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju ucenika s teSko¢ama 100 U nastavnoj

Opservacija u¢enika u postupku utvrdivanja psihofizi¢kog stanja godini

Pracenje 1 pruzanje podrske uc¢enicima u prilagodbi na skolsko okruzenje

Rad na prihvac¢anju uc¢enika s TUR u integracijskom razredu

Ukljuc¢ivanje u¢enika u samo9vrednovanje

Individualni i grupni edukacijski rad s u¢enicima s TUR 700 U nastavnoj

Savjetodavni rad godini

Podrska u ucenju

Socijalne price

Psihodrama

PruZanje podrske ucenicvima s teSko¢ama u slucaju vr$njackih sukoba

Savjetodavni rad s ucenicima 125 U nastavnoj

Savjetovanja u neplaniranim situacijama savjetovanja kod konfliktnih i godini

Kriznih situacija

Radionice 30 U nastavnoj

-priprema radionica godini

Stalni rad u Povjerenstvu za utvrdivanju psihofizickog stanja djece: 110 Tijekom

- upis djece u 1. razrede godine

- promjena oblika Skolovanja

- primjena posebne 0dgojno-obrazovne pomoci

2. Suradnja s uéiteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem, 383

¢lanovima ostalih stru¢nih sluzbi, pomoénicima u nastavi i

roditeljima

2.1 Suradnja s uliteljima 153

Senzibilizacija ucitelja na potrebe i razli¢itosti u sposobnostima i 20 Tijekom

postignuc¢ima djece godine

Predlaganje i pomo¢ pri izboru djelotvornih pedagoskih postupaka 20 Tijekom

Podrska u razumijevanju razvojnih potreba ucenika godine

Podrska uciteljima kod vrednovanja 1 ocjenjivanja ucenika s teSko¢ama

Zajednicko otkrivanje uéenika s navedenim tesko¢ama te pomo¢ u izradi 35 Tijekom

I provedbi individualiziranih odgojno-obrazovnih programa i pristupa godine

ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

Konzultacije s uciteljima vezane za suradnju s roditeljima 30 Tijekom
godine

Upoznavanje s rezultatima obrade, nalazima stru¢njaka i kona¢nim 23 Tijekom

nalazom i misljenjem Povjerenstva godine

Izrada preporuka za rad s ucenicima s teSkocama 25 Tijekom
godine

2.2 Suradnja sa stru¢nim suradnicima, ravnateljem i ¢lanovima

ostalih struc¢nih sluzbi 90

Suradnja pri upisu u | razred 12 V,VI,IX
mjesec
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Konzultacije pri ukljuc¢ivanju djece s TUR u razredno odjeljenje 15 IX mjesec

Ustrojstvo i provodenje rada za uéenike s TUR 15 Tijekom

Sastanci stru¢nog tima godine

Sudjelovanje u izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za 20 Tijekom

ucenike s TUR godine

Hospitiranje na nastavi u cilju utvrdivanja socijalne integracije u 28 Tijekom

razrednu sredinu, individualnog pristupa u¢eniku sa posebnim potrebama godine

te ostvarivanju ciljeva ciljeva i zadataka planiranih u prilagodenim

programima

Suradnja s ustanovama izvan $kole: Dom zdravlja, Centar za socijalni 15 Tijekom

rad, Agencija za odgoj 1 obrazovanje, Zavod za zapoSljavanje, godine

Ministarstvo znanosti i obrazovanja, SavjetovalisSte ERF-a i sl.

Sastanci Stru¢nog povjerenstva sa lijeCnicom Skolske medicine

2.4 Suradnja s roditeljima 140

Razgovor i savjetovanje roditelja djece koja upisuju prvi razred 12 Tijekom
godine

Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem teskoca te utjecajem teSkoca 28 Tijekom

na uspjesnost u odgojno-obrazovnom procesu godine

Upoznavanje roditelja s izradenim individualiziranim odgojno- 10 Tijekom

obrazovnim programima i preporukama za individualizirani pristup godine

Individualno i skupno savjetovanje roditelja, upute za odgovarajuéi rad s 90 Tijekom

ucenikom u obitelji godine

Upoznavanje roditelja s postupkom utvrdivanja primjerenog oblika

Skolovanja ucenika

Upucivanje roditelja na suradnju s vanjskim institucijama, prikupljanje

med. dokumentacije, provjere tijeka obrada psihifizickog statusa

Sudjelovanje u roditeljskim sastancima, senzibiliziranje i upoznavanje

roditelja s teSko¢ama ucenika

Suradnja s roditeljima pri upisu uc¢enika u prvi razred

Ustroj uspostava i praéenje programa rada 239

1.Planiranje i programiranje 32

Izrada godi$njeg plana i programa rada 7 IX mjesec

Izrada dokumentacije dodataka na pla¢u 15 IX mjesec

Izrada dokumentacije 10 IX mjesec

-ustroj posebnih razreda

-tablica uCenika sa prilagodbom sadrzaja

-ispisi rasporeda sati

-ispisi telefonskih imenika razreda

2. Pripremanje za neposredan rad s djecom s tur 118

Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s teSko¢ama 10 Tijekom
godine

Izrada didaktickog materijala 40 Tijekom

Osiguranje uvijeta posebni razredi i djeca s teSkocama u prvim razredima godine

Upoznavanje ucitelja s inovacijama u opremi za djecu s TUR 6 Tijekom
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godine

Analiza provedbe i realizacije prilagodbe sadrzaja 20 Tijekom
godine

Pracenje socijalne prihvac¢enosti djece s TUR-sociometrija, posjete 16 Tijekom

nastavi godine

Pripremanje za sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva $kole za 8 Tijekom

utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta/ucenika godine

Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza, misljenja s prijedlogom 18 Tijekom

najprimjerenijeg oblika odgoja i obrazovanja djeteta s TUR godine

3. Vodenje dokumentacije 48

Izrada i Cuvanje ucenicke dokumentacije 18 Tijekom
godine

Vodenje dnevnika rada 30 Tijekom

Vodenje dokumentacije o u¢enicima godine

Evidencije suradne s roditeljima

4. Struéno usavrsavanje 41

Pracenje strucne literature vezane za uc¢enike s TUR 11 Tijekom
godine

Stru¢no usavr$avanje unutar i izvan $kole 30 Tijekom
godine

Ostali poslovi 494

1. Poslovi kordinacije rada pomo¢nika u nastavi X, X1, 1,
VL., VIL, VIII.

Sudjelovanje u selekcijskom postupku izbora pomoénika u nastavi 50 Tijekom
godine

Pisanje zahtjeva za pomoc¢nika u nastavi, prikupjanje potrebite 20 Tijekom

dokumenmtacije, suradnja s roditeljima godine

Izrada programa rada pomo¢nika u nastavi

Suradnja s racunovodstvom, priprema dokumentacije i podataka za 18 Mjesecno

mjesecni obracun plac¢a

Upoznavanje pomoc¢nika, roditelja, ucitelja, u¢enika 25 Tijekom
godine

Provedba izobrazbe pomoc¢nika -interna edukacija 20 Tijekom
godine

Davanje stru¢nih savjeta za odgovarajuce oblike radas u¢enikom i 20 TIJEKOM

konzultativni rad GODINE

Prikupljanje i pregled Dnevnika rada pomo¢nika i1 ostale dokumentacije 20 Tijekom
godine

Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, sudjelovanje na stru¢nim 15 Tijekom

seminarima godine

Priprema dokumentacije za rad pomo¢nika, arhiviranje podataka i sl. 10 Tijekom
godine

Struc¢ni sastanci sa pomoc¢nicima 2 Rujan,

] sijecanj

POSLOVI KOODINATORI POMOCNIKA U NASTAVI 14

1. Timski sastanci sa edukacijskim rehabilitatorima, razrednicima 4

2. Individualni neposredni rad s u¢enicima

3. Suradnja s roditeljima 10

B 74
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9.2.4. Plan rada struc¢ne suradnice logopetkinje, Petra Bakovic¢

REALIZACUA

MJESEC

SATI

1. | Neposredni rad s ucenicima s teSkocama u razvoju

365

Izravni rad s djecom s posebnim potrebama radi
provodenja dijagnostickog postupka odnosno programa
pedagoske opservacije

e Razli¢itim dijagnostickim postupcima pokusava se utvrditi
vrsta i jacina pojedinih teskoca (jednostavnije teskode
utvrduje logoped primjenom dostupnih dijagnostickih
sredstava i pomagala, a uz pomo¢ ucitelja, stru¢nih
suradnika i roditelja)

e Ako su kod uéenika prisutne jace izrazene teSkoce ucenik
se upucuje u specijalizirane ustanove koje obavljaju
struc¢nu dijagnostiku i donose misljenje i preporuku za
daljnji rad i Skolovanje — logoped sudjeluje u izradi
misljenja s kojim se upuéuje na daljnju dijagnostiku

e Kao ¢lan Skolskog povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta prije upisa u prvi razred radi
na ranom otkrivanju i prevenciji odredenih teskodéa, te
prihvacanju i rasporedivanju ucenika s posebnim
potrebama u 1. razred

Tijekom godine

Tijekom godine

OZzujak- lipanj

20

15

50

Rehabilitacijski rad s u¢enicima s posebnim potrebama

e Organizirairealizira rad s u¢enicima s posebnim
potrebama kojima je potrebna dodatna pomoc¢
logopeda u ublaZzavanju i otklanjanju postojeéih teskodéa,
kao i pomoc¢ u ucenju (rad se odvija individualno ili u paru
odnosno grupi ovisno o vrsti teSkoce, te o tehnickim
mogucénostima organizacije dolazaka na vjezbe)

e Provodi se s manjom grupom djece koja imaju slicne
simptome svojih teskoéa (npr. s u¢enicima prvih
razreda rad na poboljSanju predcitackih vjestina,
vjezbe za razvoj grafomotorike)

Tijekom godine

Tijekom godine

175

90

Ostali oblici odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima
1. Odnose se na poticanje i razvijanje pozitivne slike o sebi,

stjecanju i razvijanju higijensko-kulturnih navika
(zajednicke igre, gledanje filmova, odlazak u kazaliste ili
kino, terenska nastava i druge aktivnosti planirane u
razrednim odjelima)

Tijekom godine

15
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1.2. | Suradnja s uciteljima 75
Pomo¢ uciteljima kod planiranja i programiranja rada za djecu s Rujan, listopad | 20
posebnim potrebama — sudjelovanje u izradi individualiziranih
odgojno obrazovnih programa
IzvjeStavanje ucitelja o medicinskoj dijagnozi i stru¢nom misljenju | Tijekom godine | 5
tima koji je radio dijagnostiku
IzvjeStavanje ucitelja o inovacijama u metodici rada s djecom s Tijekom godine | 5
posebnim potrebama, uporabi posebnih sredstava i pomagala
Suradnja i sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka te Tijekom godine | 10
izradi prijedloga za posebne oblike pomodi
Upoznavanje s vaznim oblicima pracenja napredovanja i Tijekom godine | 5
ocjenjivanja ucenika s posebnim potrebama (individualno i grupno
na razrednim vijec¢ima i stru¢nim vije¢ima)

Suradnja kod utvrdivanja i ocjenjivanja rezultata u u€enju i vladanju,| Tijekom godine | 25
razredna vijeca
Hospitiranje na nastavi u cilju utvrdivanja socijalne integracije u Tijekom godine | 5
razrednu sredinu, individualnog pristupa uceniku s posebnim
potrebama te ostvarivanju ciljeva i zadataka planiranih u
prilagodenim programima
1.3| Suradnja sa stru¢nim suradnicima 135
Suradnja pri izradi godisnjeg plana i programa skole, Kurikula Rujan 2
Skole
Suradnja pri izradi godisSnjeg izvjesc¢a Skole Lipanj, srpanj 7
Prikupljanje i obrada podataka iz pedagoske dokumentacije u Tijekom godine | 15
svezi u€enika s posebnim potrebama
Suradnja pri svakodnevnom radu s u€enicima i njihovim roditeljima | Tijekom godine | 78
(svade i sukobi medu ucenicima, PSP, zajednicki razgovori s
u€enicima i roditeljima i dr.) kao i o ostalim poslovima vezanim za
odvijanje nastave (izmjena informacija o svakodnevnim
dogadanjima u Skoli)
Dogovor i suradnja prilikom formiranja odjela prvih razreda Kolovoz 10
Sastanci stru¢nog tima Tijekom godine | 5
Zajednicki rad pri popunjavanju statistickih podatakai ostale Tijekom godine | 3
dokumentacije za Gradski ured, Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih
Planiranje i pripremanje radionica i predavanja sa sk. Tijekom godine | 5
pedagoginjom i edukacijskom rehabilitatoricom
Provedba planiranih radionica Tijekom godine | 10
1.4| Suradnja s roditeljima 40
Upoznavanje roditelja sa vrstom, stupnjem i simptomima Tijekom godine | 25
djetetovih teskoéa, davanje struénih savjeta i naputaka zapomoc¢
pri ublazavanju ili otklanjanju postojecih, upoznavanje s postupkom
utvrdivanja primjerenog programa obrazovanja- individualni
razgovori
Osposobljavanje i poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom | Tijekom godine | 15
kod kuce
2. | POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1IZ NEPOSREDNOG PEDAGOSKO - 193

DEFEKTOLOSKOG RADA
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2.1| Planiranje i programiranje 20
« lzrada godiénjeg plana i programa logopeda, izvedbenog | VIII/IX 15
plana rada, plana stru¢nog usavrsavanja,
e lzrada izvje$éa logopeda na kraju $k.godine 3
2.2 | Priprema za neposredni defektoloski rad 35
. IX/VI 10
e Osiguravanje uvjeta za skupinu i pojedinacni rad s djecom s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama 25
e Planiranje individualnih i grupnim vjezbi za rad s djecom s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
2.3| Suradnja sa drugim ustanovama i stru¢nim sluzbama izvan skole 19
. e Suradnja s Domom zdravlja Spansko ( dr.Bubanj): rad u IX/VI 10
Povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika odgoja
i obrazovanja ucenika s posebnim potrebama pri
Domu zdravlja Spansko, upis djece u prvi razred, >
odgode upisa u prvi razred i prijevremeni upis, 2
cijepljenja, sistematski i dr. 2
e Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Susedgrad
e Suradnja sa Gradskim uredom za kulturu, obrazovanje i
sport
e Suradnja s Edukacijsko- rehabilitacijskim fakultetom
2.4| Strucno usavrsavanje 45
. IX/VI
2.5| Vodenje dokumentacije 77
. e Dnevnikrada IX/VI 5
e Dosje uéenika 38
e Suradnja s roditeljima 7
e Suradnja s uciteljima 7
e Pripremaiobjedinjavanje kompletne dokumentacije
prilikom upisa u prvi razred (odgode, prijevremeni 10
upis, djeca s teSkocama u razvoju)
e Priprema kompletne dokumentacije i objedinjavanje 10
misljenja za uéenike s teSko¢ama u razvoju prilikom
odredivanja primjerenog programa $kolovanja, priprema
i objedinjavanje dokumentacije za pomo¢énike u nastavi
3. | OSTALI POSLOVI 61
3.1| Poslovi vezani za pocetak, odnosno kraj Skolske godine Kolovoz,
. » Popisi ucenika i ostala pedagoska dokumentacija, upis novih rujan,lipanji 7
ucenika srpanj
3.2 | Sjednice UV, struéni aktivi Tijekom godine |10
3.3| Kontinuirana stru¢no-pedagoska, metodicka i druga potrebna pomoé¢|  Tijekom 15
. pomocnicima u nastavi. godine
3.4 | Suradnja s ravnateljem (poslovi i zadaci vezani uz svakodnevno Tijekom 10
. funkcioniranje skole) godine
3.5 Suradnja s tajniStvom i raCunovodstvom Tijekom 7
godine
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3.6| Zadace i poslovi utvrdeni tijekom Skolske godine (deZurstvo prije Tijekom 12
nastave i za vrijeme velikog odmora, zamjene, Dan skole, godine
obiljezavanja ostalih blagdana i vaznih datuma, humanitarna
dogadanija, ....)

872
UKUPNO SATI:
9.2.5. Plan rada stru¢ne suradnice knjiznicarke
POSLOVI | ZADATCI PLANIRANO | VRIJEME
SATI REALIZACIJE
1. ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST
Obuhvaca:
a) izradu godisnjeg plana i programa 10
rujan
b) neposrednirad s ucenicima 60
c) organiziranje i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici 50 tijekom
Skolske
d) organiziranje nastavnih sati u knjiznici 100 godine
(obrada lektire i drugih nastavnih sadrzaja)
1. razred: KnjiZznica — upoznavanje sa Skolskom
knjiznicom
2. razred: djedji Casopisi; jednostavni knjizevni oblici
3. razred: knjizevne vrste, enciklopedija
4. razred: referentna zbirka — prirucnici; uporaba djecjih
enciklopedija
5. razred: pretrazZivanje informacija u enciklopedijama; online
pretrazivanje
6. razred: mrezniizvori informacija (knjige, ¢asopisi, referentni
izvori)
7. razred: Procjenai vrednovanje pouzdanih i nepouzdanih izvora
informacija
8. razred: Intelektualno vlasnistvo i citiranje izvora informacija
e)Edukacija korisnika $k. knjiznice (u¢enika) i informacijsko
osposobljavanje u koristenju izvora znanja i osposobljavanje za 35
istrazivacki rad i samoobrazovanje,
f)posudba knjiga
g) Programi poticanja i razvijanja Citanja te dolazenja u knjiznicu (1.1 2. 450

razred)
Projekt: Citanje ne poznaje granice/ Branje ne pozna meja
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h) Individualni i savjetodavni rad 70
40
2. STRUCNA KNJIZNICNO — INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

- Nabava udzbenika (izrada potrebne dokumentacije, pisanje i 120
slanje narudZbenica, rujan, lipanj
kontrola pristiglih udzbenika, kontrola distribucije unutar listopad
Skole, reklamacije i dodatne narudzbe)

- Nabava knjiga i ostale informacijske grade tijekom $k.
(permanentno pracenje izdavacke djelatnosti, sastavljanje 100 godine
plana nabave)

- Stru¢na obrada novonabavljenih knjiga

- Zastita i tehnicka obrada knjizne i neknjizne grade 80

- Statistika nabave i posudbe, sustavno izvjeStavanje ucenika i 70
ucitelja o nabavi knjiga i AV grade

30
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

- Organiziranje knjizevnih susreta, kazalisnih predstava 70 tijekom $k.

- Obiljezavanje Dana Skole, Mjesec knjige, Medunarodni dan godine
djecje knjige, No¢ knjige, Dan sjec¢anja na Vukovar, Vecer 60
poezije i glazbe, Svjetski dan sporta

- Suradnja s kulturnim i drugim ustanovama u gradu i Sire 30

- Sudjelovanje u kulturnim manifestacijama u nasoj Skoli

- Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice izvan skole 40
(posjeti gradskoj knjiznici) 18
4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- Individualno usavrsavanje 85

- Struéni aktiv, stru¢ni sastanci u skoli 20 tijekom 3k.

- Informativni utorak 40 godine

- Seminari i savjetovanja za $k. knjiznic¢are 14

- Sudjelovanje na Zupanijskim struénim vije¢ima 16
5. SURADNJA S RAVNATELJICOM, STRUCNIM SURADNICIMA,

UCITELJIMA | OSOBLJEM SKOLE

razmjena informacija potrebih za nabavu udzbenika,

strucne literature, lektirnih naslova; dogovori s uditeljima 135 tijekom

o provedbi nastavnih sati u knjiZnici, organizaciji kulturnih Skolske

dogadanja, posjeta i drugih aktivnosti godine
UKUPAN FOND SATI: 1744 sata godiSnje
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9.2.6. Plan rada socijalnog radnika u produzenom stru¢nom postupku

PODRUCJA RADA SADRZAJ RADA TJEDNA SATNICA
- obrazovni sadrzaji (poucavanje, kontrola,
NEPOSREDNI RAD U GRUPI usmjeravanje)
- organizacija slobodnih aktivnosti i radionica
(sportske, edukativne, informativne, kreativne, 25 5ATI
zabavno-neformalne)
- organizacija dnevnih obroka
- pomo¢ djetetu u prevladavnju osobnih i
INDIVIDUALNI RAD obrazovnih teskoca 3 SATA
- pomo¢ roditeljima u odgoju kroz dogovaranje,
savjetovanje, informiranje
SURADNJA S - dogovranje i uskladivanje odgojno- obrazovnih
PEDAGOSKOM ciljeva 5 SATI
SLUZBOM SKOLE - izmjena informacija u cilju napretka korisnika
tretmana
PRACENJA STATUSA - liste zapazanja, dnevnik rada
DJETETA - individualni programi, izvedbeni program 4 SATA
ODGOVARAJUCOM - polugodisnje i godisnje izvjesce, grupna izvjeséa
DOKUMENTACIJOM - obrazovni status, priprave
- aktivno sudjelovanje na sjednicama uciteljskih i
STRUCNI SASTANCI razrednih vije¢a
- sazivanje struc¢nih timova
- roditeljski sastanci
- sudjelovanje na sastancima mati¢nih odjela ucenika
- kontinuirana suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalnu
OSTALI POSLOVI skrb 2 SATA
- komunikacija s mati¢nom ustanovom (Dom za odgoj
djece i mladezZi Zagreb)
- stru¢no usavrsavanje voditelja grupe

Poludnevni boravak tijekom kojeg se provodi produZeni strucni postupak je poseban oblik

preventivnog rada s djecom osnovnoskolske dobi koja manifestiraju poremecaje u ponasanju ili su u riziku da ¢e

ga razviti. Tretman djece provodi se po metodi grupnog rada, kojemu je nadopuna individualni rad. Poludnevni
boravak djeluje u prostorima skole, a provodi ga djelatnik Doma za odgoj djece i mladeZi Zagreb.

Djeca su ukljucena rjeSenjem Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb. PSP se (u trajanju od 5 punih sati neposrednog rada
u grupi) odvija prije ili poslije nastave ovisno o smjeni ucenika. Vikend program organizira se obavezno jedanput
mjesecno u dogovoru s djecom prema njihovim Zeljama, potrebama i interesima (kino, kazaliSte, sportske
manifestacije i susreti, klizanje, plivanje, izleti, ZOO i sl.).

Cilj:

Osnovni cilj ovog oblika rada predstavlja rana intervencija, pruzanje neposredne kontinuirane pomoci ucenicima u
otklanjanju manifestiranih teskoca te preveniranje njihova intenziviranja.
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9.2.7. Plan rada tajnistva

- kontinuiran tijekom skolske godine u sljede¢im grupama poslova:

g Planiran

SADRZAJ RADA .
broj sati

PRAVNI POSLOVI 292
PERSONALNI POSLOVI 250
ADMINISTRATIVNI POSLOVI — INFORMATICKI POSLOVI 360
POSLOVI ZASTITE NA RADU | POSLOVI ZASTITE OD POZARA 79
SURADNJA SA SKOLSKIM ODBOROM | VIJECEM RODITELJA 197
RAD S UCENICIMA | RODITELJIMA 212
POSLOVI NABAVE 154
SUDSKI SPOROVI 50
OSTALI POSLOVI 150
UKUPNO 1744
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Predvideno Predvideno
vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
SADRZAJ RADA
PRAVNI POSLOVI
1.1.izrada nacrta opcih akata skole, rjeSenja, odluka, ugovoraii dr. IX- VIl 36
1.2.sklapanje ugovora o najmu dvorane i ucionica IX-X 15
1.3.sklapanje ugovora s dobavljac¢ima IX- Vil 20
1.4.sklapanje ugovora s roditeljima ucenika uklju¢enih u produZeni boravak IX 10
1.5.sklapanje ugovora s roditeljima uc¢enika uklju¢enih u produzeni boravak o X 10
prehrani
1.6.sklapanje ugovora s roditeljima ucenika koji nisu ukljuc¢eni u produzeni IX 20
boravak, a rucaju u skoli
1.7.sklapanje ugovora s asistentima u nastavi koji rade u sklopu projekta
“Pomocnici u nastavi kao potpora inkluzivnom obrazovanju®, te dostava IX 20
dokumentacije u Gradski ured za obrazovanje
1.8.sklapanje ugovora s pripravnicima, dostava dokumentacije u Hrvatski zavod X —VII 18
za zaposljavanje
1.9.rjeSavanje po Zalbama i molbama roditelja, te djelatnika Skole IX—=VII 32
1.10.prijave pripravnika za staZiranje i polaganje stru¢nog ispita u AZZO IX=VII 22
1.11.briga o zastiti podataka, dostava izvjeséa IX—=VII 10
1.12. rjeSavanje zahtjeva za pristup informacijama, izrada godisnjeg izvjeséa IX—=VII 24
1.13.stru¢no usavrsavanje, nazoc¢nost seminarima IX=VII 32
1.14.pracenje zakonskih akata i uskladivanje akata Skole s aktualnim zakonskim X = VII] 23
promjenama
UKUPNO 292

PERSONALNI POSLOVI

80




2.1.rjeSavanje kadrovskih poslova - izrada i priprema ugovora o radu,

prijava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, prijava u COP, prijava u e- IX-=VII 42
maticu

2.2.prijava potrebe radnika Zavodu za zaposljavanje, te Gradskom uredu za X < VIl 23
obrazovanje

2.3.izrada i objava natjecaja i drugo Sto je u svezi radnih odnosa i prava koja IX < VIl 23
proizlaze iz istih

2.4.izrada rjeSenja o zaduZenju ucitelja i stru¢nih suradnika u suradnji s IX =X 24
ravnateljem/icom $kole

2.5.vodenje evidencija o radnicima IX—=VII 13
2.6.0dluke o prestancima i o zasnivanjima radnog odnosa (zamjene kod X < VIl 26
bolovanja) po potrebi

2.7.dostava podataka za placu - MZO i Gradski ured; jubilarne nagrade; pomoci; X — VI 20
smjenski rad; rad preko norme i dr. —na mjesecnoj bazi

2.8.izrada plana koristenja godisnjeg odmora tehni¢kog osoblja i ucitelja \ 10
2.9.pisanje rjeSenja o koristenju godiSnjih odmora \ 15
2.10.evidencija i izdavanje putnih naloga IX=VII 10
2.11.pisanje dopisa Gradskom uredu za obrazovanje, Ministarstvu znanosti i X VI a4
obrazovanja i drugim institucijama

UKUPNO 250
ADMINISTRATIVNI POSLOVI — INFORMATICKI POSLOVI

3.1.primanje i urudzbiranje poste, otpremanje poste, Cuvanje i arhiviranje

sluzbene korespondencije skole i dr., razvrstavanje, rjeSavanje i otpremanje IX-=VII 105
poste iz raznih izvora (posta, elektronicka posta)

3.2.izrada statistickih izvjesca IX—=VII 26
3.3.vodenje E-matice kontinuirano IX—=VII 32
3.4.vodenje E-prijave radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje IX=VII 66
3.5.unos podataka u Registar zaposlenika u osnovnom Skolstvu — kontinuirano IX—=VII 64
3.6.e- urudzbiranje dokumenata IX—=VII 57
3.7.unos podataka o potrosnji vode i elektricne energije u Informacijski sustav X VIl 10
gospodarenja energijom

UKUPNO 360
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POSLOVI ZASTITE NA RADU | POSLOVI ZASTITE OD POZARA

4.1.briga o zastiti na radu, te zastiti od pozara (zapisnici, evidencije, nabava HTZ

IX = VI 15
opreme)
4.2.briga o provodenju HACCP mjera u radu Skolske kuhinje -kontinuirano IX—=VII 15
4.3.briga i organizacija oko pregleda za sanitarne iskaznice, sistematske X — VI 16
preglede, higijenske minimume, mikrobioloSke preglede hrane i vode
4.4.briga o protupozarnim aparatima — redovito servisiranje IX—=VII 8
4.5.briga o mjerama zastite na radu- redovite godisnje kontrole od strane X VI 10
ovlastene tvrtke
4.6.briga o kontroli Skolskih prostorija i otklanjanju mogucih opasnosti (lom X = VI c
stakla) i dr.
4.7.pisanje internih zapisnika o Steti i briga o naknadi Stete od osiguravajuceg X VIl 10
drustva
UKUPNO 79
SURADNJA SA SKOLSKIM ODBOROM | VIJECEM RODITELIA
5.1. priprema poziva i radnih materijala za Skolski odbor IX=VII 49
5.2. vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora IX—=VII 57
5.3. izrada odluka i zaklju¢aka Skolskog odbora i dr. IX—=VII 54
5.4. slanje poziva i radnih materijala ¢lanovima Vijeca roditelja za sjednice X < VIl 37
Vijeca roditelja
UKUPNO 197
RAD S UCENICIMA | RODITELJIMA
6.1. izdavanje uvjerenja o redovnom S$kolovanju, izdavanje duplikata X < VIl 66
svijedodzbi, prijepisa ocjena, potvrda o zavrSenom $kolovanju
6.2. Cuvanje maticnih knjiga ucenika, te arhiviranje e - imenika i dnevnika IX—=VIII 46
6.3. ostvarivanje prava ucenika na besplatan prijevoz IX 20
6.4. svakodnevno davanje svih potrebnih informacija roditeljima i drugim X —VII 80
strankama
UKUPNO 212

POSLOVI NABAVE

82




7.1. kontinuirana nabava robe za kuhinju, ucitelje i spremacice (od higijenskih

potrepstina do uredskog materijala i pedagoske dokumentacije) X =Vl 38
7.2. planiranje jelovnika i tjedno narucivanje, slanje za objavu na web stranici IX=VII 37
7.3. kontrola narudzbenica i otpremnica i dostava u racunovodstvo IX—=VII 54
7.4. edukacija i provodenje postupka javne nabave po potrebi IX—=VII 10
7.5. nabava godisnjih karata za prijevoz ZET-om za zaposlenike skole IX—VII 15
UKUPNO 154
SUDSKI SPOROVI
8.1. kontinuirano pracenje sudskih rjesenja, dostava trazenih podataka sudu i
odvjetniku, vodenje brige o odlasku na rocista X =Vl >0
UKUPNO 50
OSTALI POSLOVI
9.1. organizacija rada i nadzor nad radom tehnic¢kog osoblja IX—=VII 58
9.2. suradnja s ostalim djelatnicima Skole IX—=VII 52
9.3. suradnja s drugim Skolama i organizacijama izvan skole i drugi poslovi iz IX—=VII 40
domena poslova tajnika, pri ¢emu izravno suraduje s ravnateljicom
UKUPNO
150

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

1744
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10. Plan rada administrativno-tehnicke sluzbe

10.1. Plan rada voditelja raCunovodstva

MJESEC OPIS POSLOVA SATI
- pla¢anje racuna
- obracun place
-vodenje knjiga Ur-ailr-a, osnovnih sredstavai sitnog
inventara.
- arhiviranje, kontiranje i knjizenje
- kontrola blagajne i plaéa Ukupno:168
- izrada analiza
- izvjesée za Ministarstvo, Gradski ured i Finu
- poslovanje Skolske kuhinje
Rujan Napomena:
Ovo su tekuci poslovi koji se obavljaju svaki mjesec
- svi tekudi poslovi kao i u rujnu
Listopad . L ey N
- izrada devetomjesecnog statistickog izvjeStaja
« . - Ukupno:184
proracunskih korisnika
152
- svi tekudéi poslovi
Studeni - priprema inventurnih lista 16
- drzavni praznik
Ukupno:168
- svi tekudi poslovi ; inventura 160
- vjerski blagd
Prosinac vierski biagaan 16
Ukupno: 176
168
- svi tekudi poslovi
- obracun amortizacije / inventurne liste
e - izrada financijskih izvjes¢a 16
Sijecan]j . .
- vjerski blagdan
Ukupno:184
. - svi tekudi poslovi
Veljaca - otvaranje poslovnih knjiga Ukupno:160
- svi tekudéi poslovi
Ozuiak - knjiZenje analitike osnovnih sredstava
! Ukupno:168
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- svi tekudéi poslovi
- tromjesecni statisti¢ki izvjestaj proracunskih korisnika

168

Travanj
J - praznik 8
Ukupno:176
- ZVIvtEkL-JCI pos!(lzw 160
Svibanj - drzavni prazni 16
Ukupno:176
- svi tekudéi postovi
Lipanj Ukupno:168
- svi tekudéi poslovi
- polugodisnja financijska izvjesca 136
Srpanj - izvrSenje polugodisnjeg financijskog plana 48
- godisnji odmor
Ukupno:184
- godisnji odmor 152
- drzavni praznik 16
Kolovoz - svi teku¢i poslovi Ukupno:168

Ukupno radnih dana:

Drzavni i vjerski blagdani:

Godisnji odmor
UKUPNO:

223 dana
12 dana

25 dana
260 dana

1784 sati
96 sati

200 sati

2080
sati
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10.2. Plan rada rac¢unovodstvenog referenta

MIESEC OPIS POSLOVA SATI
Uplateiisplate
Priprema za obracun place preko prora¢una grada Zageba, ovjera i kontrola
Polaganje na ziroracun skole
KnjiZzenje uraiiirai prilaganje potrebne dokumentacije (narudzbenice i
otpremnice)
Obracun bolovanja
Rujan Izrada obrasca JOPPD i dostava Podruénom uredu Porezne uprave 168
Prikupljanje dokumenata za utvrdivanje prava na sufinannciranu prehranu
Izrada kontrolnih popisa ucenika za PB i ruckove
Listopad
Svi tekudi poslovi kao i rujnu 184
Uskladivanje podataka popisa uc¢enika s Gradskim uredom za obrazovanje,
sport i mlade
Svi tekudi poslovi 152
Studeni Vjerski blagdan i praznik 16
Ukupno: 168
Svi tekudéi poslovi 160
Prosinac Obrada poreznih kartica
Vjerski blagdan 16
Ukupno: 176
. _ Svi tekudi poslovi
Sijecanj Uskladivanje podataka s Gradskim uredom za 168
obrazovanje, sport i mlade
Vjerski blagdan i praznik 16
Ukupno: 184
Veljaca Svi tekudi poslovi Ukupno: 160
Ozujak
Svi tekudi poslovi Ukupno: 176
168
Svi tekuéi poslovi 8
Travanj Vjerski blagdan Ukupno:176
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Svibanj Svi tekuci poslovi 160
Drzavni praznik 168
Ukupno: 176
Lipanj Svi tekudi poslovi 160
Drzavni praznik 8
Ukupno: 168
Svi tekucdi poslovi
Srpanj Godi3nji odmor 104
80
Kolovoz Godisnji odmor 112
Svi tekuci poslovi 40
Drzavni praznik i blagdan 16
Ukupno radnih dana: 234 dana 1.872sata
Drzavni blagdani: 12 dana 96 sati
Godisnji odmor 27 dana 216 sati
UKUPNO: 273 dana 2.184 sati
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10.3. Poslovi i plan rada domara

Skolsku godinu 2024./2025. OS Ante Kovaci¢a zapocinje s dva domara zaposlena na neodredeno puno
radno vrijeme.

Domari Skole vodi brigu da je zgrada i inventar Skole u upotrebljivom stanju, uz izvodenje popravaka koje
mogu sami izvrSiti ili to isto obavljaju uz pomo¢ stru¢nih osoba izvan skole i nadziru kvalitetu i kvantitetu
njihovog rada.

Domari svakodnevno obavljaju odredene poslove i to tijekom cijele godine dok se odrzava nastava kao §to
su poslovi svakodnevnog obveznog obilaska Skole i svih prostorija Skole prije nastave i po zavrSetku
nastave, evidentiranje nastalih Steta i kvarova koje, ako je to moguce, odmah ili tijekom dana otklanjaju ili
preko tajnika traze intervenciju za njihovo otklanjanje.

Uz dogradnju Skolu, novom Skolskom sportskom dvoranom, €etiri u€ionice te popratnim prostorijama i
uredenjem vanjskih sportskih igralista s pocetkom Skolske godine 2023./2024. doslo je do povecanja opsega
poslova domara.

Poslovi domara su takve prirode da se Cesto pojavljuju nepredvidivo tijekom godine te se izvrSavaju po
potrebi i u pravilu hitno. U ovom planu oni se globalno sistematiziraju po grupama i obavljaju se u redovno
radno vrijeme.

Potrebno je napomenuti da za vrijeme Skolskih praznika kada nema nastave domar obavlja sve popravke
koje nije moguce izvrsiti dok traje nastava (npr: krecenje ucionica, bojanje i popravak stolarije i dr).

Globalne grupe poslova su:

» ELEKTRICNE INSTALACIJE I UREDAJI (zamjena pregorjelih Zarulja, razbijenih uti¢nica,
prekidaca i sl, zamjena osiguraca)

> POPRAVAK I ODRZAVANJE VODOVODNIH INSTALACIJA I ARMATURA (zamjena
dotrajalih gumica, zamjena i postavljanje novih dijelova na vodokotli¢ima, pipama, odstopavanje
sifona umivaonika, pisoara i ostalih sanitarnih uredaja i sl.),

> POPRAVAK BRAVARIJE, STOLARIJE, PANOA, PLOCA U UCIONICAMA I SL.
(zavarivanje polomljenih stolica, ugradnja sjedala na stolicama, popravak klupa, popravak brava
na svim ormarima i vitrinama, te na ulaznim vratima i vratima prostorija $kole, poravak prozora i
vrata, te izmjena stakala i dr),

» ODRZAVANIJE TOPLINSKE STANICE, NADZOR NAD RADOM TOPLINSKE STANICE,
OTKLANJANJE KVAROVA NA INSTALACIJAMA, i dr. (pripremanje toplinske stanice za
sezonu grijanja, punjenje sistema vodom. odzracivanje radijatora, popravak ventila i prigusnica i

dr.),

> UREDENIJE I ODRZAVANJE OKOLISA SKOLE (u zimskom periodu &is¢enje snijega i
sprecavanje poledice na prilaznim putevima do Skole, odrzavanje okolisa za odlaganje smeca te
¢iS¢enje vanjskim sportskih igraliSta profesionalnim sredstvom)

> POSLOVI UTVRDENI PRAVILNIKOM O ZASTITI OD POZARA,

Za obavljanje svih poslova s obzirom na povrSinu Skolske zgrade te broj ucenika, djelatnika i ostalih
korisnika prostora Skole nuZno je da ih obavljaju dva domara u dvije smjene.

Svaki domar bi u $kolskoj godini 2024./2025. trebao ostvariti 1744 radnih sati.

Domari obavljaju i sve druge poslove iz djelokruga rada domara.

U izvrSavanju redovnih poslova izravno su vezani za tajnika i ravnatelja.
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10.4. Poslovi i plan rada spremacica

Kao $to su poslovi svih zaposlenika pomo¢no-tehni¢kog osoblja rasporedeni na poslove koji se za vrijeme
trajanja nastave svakodnevno moraju obavljati, tako imaju i poslovi koji se stoga izvrSavaju i1 za vrijeme
Skolskih praznika (ljetnih i zimskih) tako da se poslovi spremacica mogu izraziti u grupama:

- odrZavanje Cisto¢e svih podova zidova, vrata, prozora i drugih povrSina.

- odrzavanje Cistoc¢e Skolskog namjestaja te Cistoce 1 higijene sanitarnih prostorija.

- obavljanje deZurstva na porti te na holovima za vrijeme Skolskih odmora (za vrijeme
nastave kao 1 za vrijeme godi$njih odmora).

Osim ovih svakodnevnih poslova, spremacice za vrijeme Skolskih praznika obavljaju generalno ¢iS¢enje
prostora Skole (dva puta godisnje - ljetno i zimsko ¢is¢enje) te su jednom mjese¢no obvezne generalno urediti
dvoriste.

Za vrijeme odrZavanja Skolskih svecanosti spremacice sudjeluju u uredivanju Skolskog prostora, a za trajanja
kiSa 1 snijega ¢iS¢enje je intenzivirano na Skolskom ulazu te u holu Skole.

Na podetku §kolske godine 2024./2025. u Skoli je zaposleno devet(9) spremacica na neodredeno puno radno
vrijeme.

Rad spremacica se odvija u dvije smjene, pet(5) spremacice u jednoj te Cetiri(4) spremacice u drugoj smjeni.

Poslovi su rasporedeni tako da, u pravilu, svaka spremacica ima svoju kvadraturu koju redovito odrzava i za
¢istoc¢u iste odgovara.

Svaka spremacica ¢e tijekom ove $kolske godine 2024./2025. ostvariti ukupno 1744 radnih sati.

U svom radu izravno su vezane za tajnika i ravnatelja Skole.

10.5. Poslovi i plan rada kuhara i pomo¢nih kuharica

Poslovi zaposlenika u skolskoj kuhinji svakodnevno se obavljaju i uvijek su isti tijekom ¢itave skolske
godine dok se odrzava nastava. Za vrijeme $kolskih praznika ( zimskih i ljetnih ), dok kuhinja ne radi
obavlja se generalno ¢is¢enje kuhinje, namjestaja i posuda, kao i pomoc¢nih prostorija (skladista ).

Poslovi u kuhinji mogu se grupirati:

POSLOVI KUHARA:

1. Priprema i izdavanje obroka .
2. Raspodjela obroka i odrzavanje ¢istoce u kuhiniji.
3. Vodenje svakodnevne evidencije o izdanim obrocima.
4. Preuzimanje robe za skolsku kuhinju.
5. Planiranje i narucivanje namirnica i ostale robe za potrebe kuhinje.
6. Dostava izvje$c¢a za potrebe ra¢unovodstva.
7. Provodenje sustava HACCAP
POSLOVI POMOCNE KUHARICE:
1. Priprema i izdavanje obroka sukladno naputku kuharice.
2. Odrzavanje Cisto¢e kuhinje kuhinjskog inventara suda i pribora za jelo.
3. Pranje i pospremanje kuhinje i blagovaonice.
4. Pranje i glacanje stolnjaka, kuhinjskih krpa, zavjesa i dr.
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11.2.

Osim spomenutih poslova, kuhari i pomo¢na kuharica obavljaju i poslove vezane uz razliite sveCane
prigode.

U svom radu kuhar je izravno vezan za tajnika, racunovodu i ravnatelja skole, a pomo¢na kuharica
za kuhara 1 tajnika Skole.

Za ispravnost rada Skolske kuhinje odgovaraju kuhari ravnomjerno.

Kubhari i pomo¢na kuharica u ovoj ¢e Skolskoj godini ostvariti svaki 1744 radnih sati.

11. PRILOZI
11.1. Prilog godiSnjem planu i programu rada Skole

Prilog GodiSnjem planu i programu su propisani dnevnici rada i imenici sa svim sadrzajima. U
skladu s dogovorom utvrdenim na sjednici Uciteljskog vijec¢a ucitelji su duzni redovno pratiti i u
skladu s Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj Skoli opisno i brojéano ocjenjivati u¢enike, upoznati roditelje na prvom roditeljskom
sastanku s Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj Skoli, Ku¢nim redom i Pravilnikom o naknadi Steta. Planiranje te unapredivanje odgojno-
obrazovnog rada i metoda, ucitelji su duzni realizirati u dogovoru sa svojim savjetnicima iz
Agencijom za odgoj i obrazovanje, voditeljima Zupanijskih vije¢a i unutar struc¢nih aktiva u skoli.

Popis dijelova godiSnjeg plana i programa koji se nalaze u privitku
Navedeni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada skole su u prilogu:

1. Godisnji izvedbeni kurikuli ucitelja

2.Plan i program rada razrednika

3.Skolski program prevencije nasilja

4. Preventivni program ovisnosti

5.Godisnji izvedbeni kurikuli za rad s u¢enicima s poteSko¢ama
6.RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

7.Raspored sati i deZurstva

90



11.3. Skolski preventivni program

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
sk.god. 2024./2025.

Voditelji SPP: Valentina Zadravec, pedagoginja

PROCJENA STANJA | POTREBA:
Skolski preventivni program obuhvaca preventivne aktivnosti koje su usmjerene na sve uéenike $kole kroz
planirane aktivnosti na satu razrednika, u okviru nastavnog plana i programa kroz nastavne predmete,
roditeljske sastanke, izvannastavne aktivnosti, projekte, humanitarne akcije. Ostvaruje se u suradnji sa
zdravstvenim i socijalnim ustanovama, djelatnicima MUP-a, udrugama i organizacijama civilnog drustva te
raznim institucijama za zastitu djece.
Podrucja kojima se u programu bavimo usmjerena su na prevenciju svih oblika neprihvatljivih ponasanja,
prevenciju vr$njackog nasilja, prevenciju ovisni¢kih ponasanja te prevenciju Skolskog neuspjeha. U svrhu
planiranja preventivnih aktivnosti, kao znacajan problem detektiraju se odnosi izmedu pojedinih uc¢enika $to
se odrazava na medusobne odnose u pojedinim razrednim odjelima. Planirane aktivnosti usmjerene su na
razvoj komunikacijskih i socijalnih vjestina, osnazivanje u€enika, razvijanje pozitivnog stava prema Skoli te
odgovornog odnosa prema prihvacanju i obavljanju Skolskih obaveza.
CILJEVI PROGRAMA:

e Identificirati i smanjiti specificne rizike povezane s problemima ponasSanja mladih

e Prevenirati izloZenost ucenika bilo kojem obliku nasilja (fizi¢kom, verbalnom, emocionalnom-

psihickom)
e Razvijati i jacati samopouzdanje, odgovornost i sposobnost donosenja odluka
e Razvijati kod uc¢enika odgovoran odnos i odgovarajuci stav prema Skolskom ucenju te izvrSavanju
Skolskih obaveza i zadataka, kao 1 zdrav odnos prema postignutom Skolskom uspjehu 1 postignucu
e Osnazivanje roditelja kako bi dodatno razvijali svoje roditeljske vjestine

e Osnazivanje ucCitelja kako bi dodatno razvijali svoje vjeStine vodenja i usmjeravanja ucenika
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AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

ponasanja i
poremecaja u
ponasanju te razvoj
socijalnih i
emocionalnih
vjestina ucenika kroz

Naziv Program: Razina intervencije Razred Broj Planirani Voditelj,

programa/aktivnosti a) Evaluiran a) Univerzalna ucenika | broj susreta suradnici
Kratak opis, ciljevi b) Ima struéno b) Selektivna
misljenje/preporuku ¢) Indicirana
c) Nistaod
navedenoga
Abeceda prevencije Evaluiran Univerzalna 1.-8. Svi 8 susreta po | Razrednici
uéenici | razrednom
Cilj programa je odjeljenju
osigurati svim
ucenicima usvajanje
osnovnih znanja i
vjestina potrebnih za
uspjesno
svakodnevno
funkcioniranje i
razvoj pozitivnog
mentalnog zdravlja.
Program Evaluiran Selektivna 3.-8. 20 Svakodnevno | Socijalna
poludnevnog pedagoginja
boravka-produZeni Monika
strucni postupak Antunovié
Cilj programa je Socijalna
pruZiti u¢enicima radnica
pravodobnu, Ivana DBurek
direktnu i Setinsek
kontinuiranu pomo¢
u ostvarivanju
uspjeha i snalazenju
u Skolskom,
vr$njackom i
obiteljskom
okruZeniju.
Vikendom u sportske | Evaluiran Univerzalna 1.-8. Svi tjedno Ucitelj
dvorane ucenici tjelesne i
zdravstvene

Prevencija rizi¢nih kulture
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edukativne sportske

aktivnosti.
Sigurno uz prugu Ima strucno misljenje Univerzalna 1.-8. Svi Razrednici
ucenici

Prevencija

stradavanja djece i

mladih u prometu.

Oboji svijet Sarenim | Nista od navedenoga Univerzalna 1.-8. Svi Uciteljica

bojama tolerancije ucenici Jelena
Cvrlje,

Potaknuti uc¢enike da psihologinja

razmisljaju o

toleranciji,

prihvacanju

razlicitosti,

nenasilju, mirnom

rjeSavanju sukoba i

konstruktivhom

nacinu djelovanja u

SV0j0j

okolini te da

zagovaraju ljudska i

djecja

prava i Sire pozitivne

poruke u zajednici u

kojoj zive.

Skola bez ovisnosti- Nista od navedenoga Univerzalna 5.-8. 500 Psihologinja,

grad bez ovisnosti razrednici
predmetne

Educiranjei nastave,

podizanje svijesti Sluzba za

ucenika visih razreda mentalno

osnovne Skole o zdravlje i

Stetnim posljedicama prevenciju

ovisnosti. ovisnosti
NZJZ “Dr.
Andrija
Stampar”’

Dan BezVeze Nista od navedenoga Univerzalna 1.-8. Svi Uciteljice

ucenici Kristina
Odmak od BioCi¢ i Anja
tehnologije, Baketarié¢

ukazivanje na
provodenje
aktivnosti bez
interneta.

93




,Dan ruZi¢astih
majici“-nenasilno
rjeSavanje sukoba

Senzibiliziranje
ucenika za pojavu
vrsnjackog nasilja,
razvijanje tolerancije,
medusobnog
uvaZavanja te
postivanja
razli¢itosti.

Nista od navedenoga

Univerzalna

1.-8.

Svi
ucenici

Ucitelji
skole

Skolski medni dan

Usvajanje zdravih
prehrambenih navika
i osvjestavanje
vaznosti oCuvanja
biljnog i Zivotinjskog
svijeta

NiSta od navedenoga

Univerzalna

126

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Psihologinja

S emocijama na ti-
radionica

Osvijestiti vlastite
emocije i situacije
koje ih uzrokuju,
razumjeti vaznost i
ulogu emocija za
vlastitu dobrobit i
meduljudske
odnose.

Nista od navedenoga

Univerzalna

124

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Pedagoginja

Ljutnja- radionica

Kako prepoznati
kada smo ljuti i kako
izraziti svoju ljutnju
na konstruktivan,
nenasilan nadin.

Nista od navedenoga

Univerzalna

128

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Psihologinja

Nenasilno rjesavanje
sukoba- radionica
socijalnih i
komunikaicjskih
vjestina

Ucenje vjestina i
tehnika nenasilnog
rjeSavanja sukoba.
Razvijanje grupne
kohezije, uvazavanja

Nista od navedenoga

Univerzalna

120

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Pedagoginja
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i prihvacanja drugih,
pouciti vjestine
nenasilne
komunikacije.

Prevencija ovisnickih
ponasanja

Razvijanje znanja i
svijesti o
opasnostima koje
uzrokuju razliciti
oblici ovisnickih
ponasanja.

Nista od navedenoga

Univerzalna

138

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Psihologinja

Ucimo kako uciti

Ovladavanje
metodama i
tehnikama ucenja te
dnevnim i tjednim
planiranjem ucenja.

Nista od navedenoga

Univerzalna

138

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Pedagoginja

Medijska pismenost-
radionica

Odgovorna upotreba
medija, razvijanje
kriticke svijesti o
pozitivnim i
negativnim
utjecajima medija.

Nista od navedenoga

Univerzalna

121

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Pedagoginja

Slika o sebi,

mentalno zdravlje

Osnazivanje
pojedinca i stvaranje
pozitivne slike o sebi
kao temelja za zdrav
mentalni razvoj.

Nista od navedenoga

Univerzalna

106

1 susret po
razrednom
odjeljenju

Psihologinja

Razmisljam o svojoj
buducnosti-
program
profesionalnog
usmjeravanja

Planiranje vlastitog
profesionalnog
razvoja, istrazivanje
vlastitih interesa,
sposobnosti, osobina
i radnih vrijednosti,
raspravljanje o

Nista od navedenoga

Univerzalna

133

3 susreta po
razrednom
odjeljenju

Pedagoginja
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karakteristikama i
zahtjevima razlicitih
srednjih Skola i
zanimanja,
upoznavanje online
alata za
profesionalno
usmjeravanje i
mogucnosti dolaska
na individualno
savjetovanje za
pomoc¢ u odabiru
srednje Skole i
zanimanja.

11.4. Rasporedi deZurstva

DEZURSTVO — A TURNUS

1. sat 2. sat veliki odmor 0. sat 1. sat veliki odmor
Boénjak Sarusié
Boinjak Brkljadié M. . L Soga
PONEDIELIAK , Hrelec , Sosa Sarusié
Curac Curac Varga
Hrelec Vranié
Condi¢ Dernikovié
Condi¢ o Curi¢ Matosevi¢ o Knezevic
UTORAK . ., Jakovljevic o, ., Dernikovic L
Kucekovic Jakovljevic Pavic Matosevic
Kuéekovié Pavié
Marusié . .
S, Cvijanovic
o, Mihaljevic .
Marusic¢ o, . . Cvrlje
SRIJEDA - Mihaljevi¢ Pavlekovi¢ Dolenec Strineka
Sarac . Dolenec
Radusié )
. Strineka
Sarac
Butina Brkljacic D.
CETVRTAK Rosan / Govorko Rasi¢ Brkliadic D Rasié
, . rkljacic D. )
Sekulic Rosan Zavrski ! Sladoljev
Sekulié Zavrski
., Balta
Brkic
., ., Cesar
PETAK Komesarovic / Komesarovic Balta Kri3 Futad
) ., . rizanac utac
Zovkic Zovkic Futac .
Krizanac
Zukolo .,
Valenti¢
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DEZURSTVO — B TURNUS

1. sat 2. sat veliki odmor 0. sat 1. sat veliki odmor
Balta Brkic
PONEDJELIAK Balta / Marusié Jakovljevié Brkic Jakovljevié
) . rkic B
Marusic Sladoljev Krakic¢ Kraki¢
Varga Sarac
Dolenec Govorko
UTORAK Krizanac / Krizanac Hrelec G K Hrelec
ovorko
Radusié Matosevié Zovkié Mihaljevié
Radusié Zovkic
Futac Curaé
Futac . Pavic Kuéekovic Curaé Condi¢
SRUJEDA ) Zavrski 2 . 5 . .
Pavi¢ Sosa Rosan Condic Kucekovic
Zavrski Rosan
Cvijanovic .
S, Bosnjak
. ., Dernikovic .. .
. Cvijanovic ., ) ., Bosnjak Curic
CETVRTAK L Valentic Strineka Sekuli¢ » .,
Dernikovic . Komesarovic Komesarovic
Sarusic .,
., Sekuli¢
Valenti¢
Brkljacié D. -
) Brkljacic M.
. Cvrlje ]
Knezevic ., el Butina
PETAK ~ / Knezevic Brkljacic M. Zukolo L,
Vranic o Pavlekovié¢
Rasic
B Zukolo
Vranic
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RASPORED DEZURSTVA RAZREDNE NASTAVE

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. razredi ANDRIJANA PETRA KUNTIN DUNJA MARINA
7:00 VALJAK NIKA MASLAC BEGOVIC SRZENTIC MILKOVIC
TINA JOSIPA
2. razredi MAGDIC/JOSIPA FOLNOVIC MARTINA VESNA DAJANA
7:00 FOLNOVIC STUZIC/TINA MIKULAS KUJUNDZIC LONCAREVIC
STUZIC MAGDIC
A turnus MATEJA PERNAR MARIJANA GORDANA LIILJANA
(3. razredi) GRDAN KATJA SABLIC RUBILOVIC DIMIC KAHLINA
7:45
A turnus SANJA TKALAC SNIEZANA RAMONA
(4. razredi) SANJA PETEK ZUBAK IVANOVIC DRAGOJE/NADA | SARA BARUN
13:00/14:00 TOMIC
B turnus SNJEZANA SANJA TKALAC RAMONA
(4. razredi) SARA BARUN IVANOVIC ZUBAK SANJA PETEK | DRAGOJE/NADA
7:45 TOMIC
B turnus MARIJANA GORDANA MATEJA PERNAR LIILJANA
(3. razredi) KATJA SABLIC RUBILOVIC DIMIC GRDAN KAHLINA
13:00/14:00
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Raspored dezurstva produZeni boravak

datum ponedijeljak | utorak srijeda Cetvrtak petak
9.-13.9.2024. 2.e 2.d 2.C 2.b 2.f
16.-20.9. 2024 2.e 2.d 2.c 2.b 2.f
4, 2.e 2.d va 2.b 2.f
2024. | 2.e 2.d 2.C 2.b 2.f
2.f 2.e 2.d 2.c 2.b
21 2.e 2.d 2.C 2.b
2.f 2.e 2.d 2.C 2.b
2.5 2.e 2.d 2L /
4.-8.11.2024. 2.d 2.c 2.b 2.f 2.e
11.-15.11.2024. 2.d 2.C 2.b 21 2.e
18.-22.11.2024. / 2:C 2.b 2.f 2.e
25.-28.11.2024. 2.d 2.C 2.b 2.f 2.e
2.C 2.b 2.f 2.e 2.d
2.c 2.b 2.f 2.e 2d
2.C 2.b 21 2.e 2.d
/ 2.b 2.f 2.e 2.d
2.b 2.f 2.e 2.d 2.¢
2 2.b 2.f 2.e 2.d 2.¢
2 2.b 2.f 2.e 2.d 2.C
2.b 24 2.e 2.d 2.c
2.e 2.d 2.C 2.f 2.b
21.2.2025 2.e 2.d 2.c 2.f 2.b
7.3.2025. 2.e 2.d 2. 2.f 2.b
202¢ 28 2.b 2.e 2.C 2.d
2.f 2.b 2.e 2.6 2.d
. A 2.f 2.b 2.e 2.c 2.d
1.3.-4.4.2025. 2.b 2.C 2.d 2.e 2.f
7.-11.4,2025. 2.b 2:C 2.d 2.e 21
14.-18.4.2025. 2.b 2.¢ 2.d / /
/ 2.d 2. 2.f 2.e
2.6 2.d 2.b / /

: . 2. 2.d 2.b 2.f 2.e
12.-16.5.2025. 2.d 2.e 2.f 2.b 2.C
19.-23.5.2025. 2.d 2.e 24 2.b 2.C
26.-30.5.2025. 2.d 2.e 28 2.b i
2.-6.6.2025 2.b 2.d 21 2.e 2.C
).-13.6.2025 2.d 2.b 2.e 2.C 2.f

Na temelju clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne skole Ante Kovacica, Zagreb, na sjednici Skolskog odbora koja je odrZana 3.10.2024. godine uz
prethodnu suglasnost Uciteljskog vijeéa i misljenja Vijeéa roditelja i Vijeéa u&enika, Skolski odbor Osnovne
Skole Ante Kovacica na prijedlog ravnateljice donosi: Godisnji plan i program za Skolsku godinu 2024./2025.
KLASA: 011-02/24-01/01

URBROJ: 251-180/01-24-15

Ravnateljica Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

Marko Brkljaci¢, dipl.teolog

/7«14,9 /Z/Ze‘qh\( /

Jadranka Sajepek, prof é




