Na temelju Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22),
Standarda za Skolske knjiznice (NN 61/23), Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 — ispravak, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 -
proCiceni tekst, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23), te na
temelju Statuta $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Ante Kovati¢a na sjednici odrzanoj dana
11. srpnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu 3Skolske knjiZznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se zadace i
djelatnost 3kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: KnjiZznica), koriStenje knjizni¢ne grade, radno
vrijeme Knjiznice i ostalo u vezi s radom $kolske knjiznice u OS Ante Kovati¢a, Zagreb,
Kotarnica 17 ( u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku Koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Odredbe Pravilnika obvezuju sve u¢enike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor Knjiznice.

O primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj $kole i stru¢ni suradnik knjizni¢ar.

1. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 4.

Djelatnost 3kolske knjiZznice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa
Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Standardom za $kolske knjiZnice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se kao:
- stru¢na knjizni¢na djelatnost
- neposredna odgojno — obrazovna djelatnost
- kulturna i javna djelatnost .

Program 3kolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i programa.



Clanak 5.

Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZznice obuhvaca izradu godi3njeg plana i
programa rada KnjiZnice, pisanje godisnjeg izvje$¢a o radu, rad na uskladivanju s Godisnjim
planom i programom rada, ukljudivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje za
provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti.

Clanak 6.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva rad s uCenicima, uCiteljima,
struénim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnoga rada.

Knjiznica osigurava knjizni¢nu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,
struéne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno — obrazovnom procesu i njihovom

osobnom razvoju.
Clanak 7.

.....

- nabavu i strunu obradu knjizni¢ne grade prema stru¢nim standardima

- pohranu, uvanje i zastitu knjizni¢ne grade te provodenje mjera zastite knjizni¢ne grade

- posudbu i davanje na koristenje knjizni¢ne grade

- informiranje ucitelja, stru¢nih suradnika i u¢enika

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju, knjizni¢noj gradi,
korisnicima i o koridtenju usluga knjiZnice

- organiziranje kulturnih, informacijskih i obrazovnih sadrzaja i programa

- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjizni¢noj djelatnosti.

Skolska knjiznica prikuplja statisticke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

Clanak 8.

Javna i kulturna djelatnost 3kolske knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu
knjizevnih tribina, knjiZzevnih susreta, filmskih projekcija, tematskih i sli¢énih izlozbi u $kolskoj
knjiznici i ostalih oblika kulturnih i javnih sadrzaja.

1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 9.

Izgradnja knjizni¢nog fonda temelji se na stru¢nim naCelima sukladno smjernicama za
izgradnju i upravljanje fondom koje 3kolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiznice.

KnjiZzni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izlu¢ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjiZni¢ne grade,
reviziju i otpis.



Clanak 10.

Knjizni¢nu gradu ¢ine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvucna i
vizualna), elektroniCka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakti¢ke igracke i drustvene igre.

Sadrzaj knjizni¢nog fonda ovisi o vrsti 3kole, kurikulumu te planu i programu po kojem Skola
radi.

Fond $kolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.
Skolski udzbenici nisu dio knjizni¢nog fonda.

Clanak 11.

Broj jedinica knjizni¢ne grade ne smije biti manji od 12 po uceniku, uéitelju i struénim
suradnicima.

Prosje¢na starost knjizni¢nog fonda ne smije biti veca od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavicajne zbirke i zbirke starih knjiga).

Clanak 12.
Knjizna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka: enciklopedije, priru¢nici, rjeénici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige
mogu se koristiti samo u prostoru $kolske knjiznice.

Novine i ¢asopisi za uenike smjesteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti samo u
prostoru knjiZnice, a struéni ¢asopisi za ucitelje izdvojeni su i mogu se posudivati izvan prostora
Skolske knjiznice.

Neknjizna grada smjeStena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije njihovog plana i programa.

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 13.

Skolsku $knjiznicu vodi struéni suradnik knjizniéar.

Struéni suradnik knjizni¢ar nabavlja, stru¢no obraduje knjiznu i neknjiznu gradu i daje je na
koristenje, informira korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno — obrazovnom
procesu u skladu s Godi$njim planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove
u svezi kulturnom i javnom djelatnoséu Skole, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim
knjiznicama i nakladnicima.

Stru¢ni suradnik knjizni¢ar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavrsavati
kroz organizirano i individualno struéno usavrsavanje.
V. KORISNICI KNJIZNICE
Clanak 14.



Korisnici knjiznice su u¢enici, ucitelji, struéni suradnici i ostali radnici Skole ( u daljnjem
tekstu : Korisnici).

Skolska knjiznica je duzna svim Korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 15.
Upis u ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.

Korisnicima Skolske knjiZznice mozZe se izdati ¢lanska iskaznica koja se koristi pri posudbi
i vracanju knjizni¢ne grade.

O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u ¢lanskoj iskaznici Korisnici su
duzni pravodobno izvijestiti stru¢nog suradnika knjizni¢ara.

Clanak 16.

Ako uéenik prelazi u drugu $kolu, razrednik je duzan provjeriti je li u¢enik sve posudene
knjige vratio u 3kolsku knjiznicu.

Ako ugitelju, struénom suradniku ili drugom radniku prestaje radni odnos, duzan je vratiti
u Skolsku knjiznicu sve posudene knjige, odnosno posudenu neknjiznu gradu.

Clanak 17.
U prostoru 8kolske knjiznice imaju pravo boraviti Korisnici.

Korisnici u 3kolsku knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje Cijom se
uporabom remeti redovni rad $kolske knjiznice.

U prostorijama $kolske knjiznice mora biti red i mir.

Korisnika koji narudava red i mir struéni suradnik knjizni¢ar je ovlaSten udaljiti iz
prostorija Skolske knjiznice.

Clanak 18.

U skladu s propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka, Skolske knjznice

prikupljaju iobraduju osobne podatke ¢lanova i korisnika.

Zastita osobnih podataka provodi se u skladu s opéim aktom Skolske ustanove u kojemu

je uredena svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi pohrane

podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se mjere zastite

i na koji na¢in provode.

VI. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 19.

Pravo kori$tenja usluga skolske knjiznice imaju svi ucenici i zaposlenici Skolske ustanove.



Usluge i programi $kolske knjiznice su besplatni.
Za vrijeme ljetnih praznika knjizni¢na grada se ne posuduje jer se provodi revizija fonda.

Clanak 20.
Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima Knjiznice i mreznoj stranici Skole.

U sluéaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 21.
Knjizni¢nu gradu ¢lanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

[znimno od prethodnog stavka, knjizni¢nu gradu koja se odnosi na jedinice referentne zbirke
(enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase i sl.) €lanovi koji su uéenici ne mogu Koristiti izvan
prostorija KnjiZnice, a drugi ¢lanovi samo uz suglasnost struénog suradnika knjiZnicara.

Clanak 22.
Za kori$tenje izvan KnjiZnice ¢lanovi mogu posuditi:

- odjednom 1 (jednu) knjigu $kolske lektire i 1 (jednu) knjigu iz ostalog fonda na vrijeme do 30
(trideset) dana.

... Iznimno, ako je potraznja za odredenom knjizni¢nom gradom povecana, struéni suradnik
knjizni¢ar ovlasten je prilikom odobravanja koristenja skratiti vrijeme koristenja iz prethodnog
stavka.

Na zahtjev ¢lana struéni suradnik knjiznicar ovlasten je produljiti rok iz stavka 3. ovog ¢lanka
ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje neée imati
znacajniji utjecaj na stanje knjizni¢nog fonda.

Clanak 23.

Istekom roka na koji je odobrena posudba ¢lan je duzan vratiti posudenu knjizni¢nu gradu.

Korisnici su duzni Cuvati knjizni¢nu gradu od svakog ostecenja, ne smiju trgati pojedine listove,
potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i sli¢no.

Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu na nadin da vise nije za uporabu ili je knjigu izgubio,
duzan je nabaviti i donijeti istu takvu knjigu. U slu¢aju da knjigu ne moZe nabaviti, duzan je
kupiti drugu knjigu u visini cijene oSteéene/izgubljene knjige, a prema dogovoru s
knjizni¢arom.

VII. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 24.

U 8kolskoj knjiZznici obvezno je osigurati zaStitu grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.



Zastita grade provodi s redovitom djelomi¢nom revizijom, pri ¢emu se izdvajaju oStecene
knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oSte¢enim knjigama.

Clanak 25.
Revizija cijelog fonda provodi se svake &etiri godine u vrijeme ljetnih praznika.

Svi korisnici moraju vratiti posudenu gradu u 3kolsku knjiZznicu, a u vrijeme revizije knjiznica
je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 26.
Revizija se provodi u skladu s Pravilnikom o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili uopée ne
posuduju i izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

S odredbama ovog Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

Jedan primjerak Pravilnika o radu 3kolske knjiznice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiznice.

Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i. u prostorijama Knjiznice i na mreznoj stranici
Skole.
Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 003-05/21-01-06, URBROJ: 251-180/21-01 od 30.3.2021. godine.

KLASA: 011-02/24-01/01

URBROJ: 251-180/01-24-9

Zagreb, 11. srpnja 2024. godine
Predsjednik Skolskog odbora
/%,,Z ~ /Zf[/fq €)'y g

Marko Brkljagi¢

Ovaj pravilnik donesen je 11. srpnja 2024. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 11.
srpnja 2024. godine i stupio na snagu dana44. srpnja 2024. godine.
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